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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Instituto Nacional Electoral
CONSEJO GENERAL

INE/CG270/2020

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL, POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS BASES Y CRITERIOS CON
QUE HABRA DE INVITAR, ATENDER E INFORMAR A LOS VISITANTES
EXTRANJEROS QUE ACUDAN A CONOCER LAS MODALIDADES DEL
PROCESO ELECTORAL FEDERAL Y LOS PROCESOS ELECTORALES
LOCALES CONCURRENTES 2020 - 2021

GLOSARIO

Consejo General Consejo General del Instituto Nacional Electoral

o Constitucion Politica de los Estados Unidos
Constitucion

Mexicanos
Instituto Instituto Nacional Electoral

Ley General de Instituciones y Procedimientos
LGIPE

Electorales
RE Reglamento de Elecciones
Regl?mento Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral
Interior

ANTECEDENTES

I.  EI 10 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos(Constitucion), en
materia politico-electoral, en dicha reforma quedé establecido, entre otras
cosas, el cambio de denominacion de Instituto Federal Electoral a Instituto
Nacional Electoral.

Il.  ElI 23 de mayo de 2014, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el
Decreto por el que se expide la Ley General de Instituciones y Procedimientos
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Electorales(LGIPE); y se reforman y adicionan diversas disposiciones de la
Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral, de
la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion y de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

El 7 de septiembre de 2016, mediante AcuerdoINE/CG661/2016, se aprobo el
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

CONSIDERANDO

De conformidad con el articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado A de la
Constitucion, la organizacion de las elecciones federales es una funcién estatal
que se realiza a través de un organismo publico auténomo denominado
Instituto Nacional Electoral, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios, en cuya integracion participan el Poder Legislativo de la Unién, los
Partidos Politicos Nacionales y los ciudadanos, en los términos que ordene la
ley.

El articulo 4, parrafo 2 de la LGIPE sefala que las autoridades federales,
estatales y municipales deberan prestar la colaboracion necesaria para el
adecuado desempefio de las funciones de las autoridades electorales
establecidas por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
de la propia Ley de referencia.

El articulo 31, parrafo 1 de la LGIPE, sefala que el Instituto Nacional Electoral
es autoridad en materia electoral, independiente en sus decisiones y
funcionamiento, y profesional en su desemperfio

El articulo 35 de la LGIPE, establece que el Consejo General es el 6rgano
superior de direccién, responsable de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar
porque los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad y objetividad guien todas las actividades del Instituto.

El articulo 44, parrafo 1, inciso jj) de la norma en cita, dispone que el Consejo
General tiene entre sus atribuciones la de dictar los acuerdos necesarios para
hacer efectivas sus atribuciones, tanto en la LGIPE, como en otras
legislaciones aplicables.
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6. Es atribucion del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, en ocasién
de la celebracion de Procesos Electorales Federales, acordar las bases y
criterios en que habra de invitar, atender e informar a los visitantes extranjeros
que acudan a conocer las modalidades de su desarrollo en cualesquiera de
sus etapas, de conformidad con el articulo 44, parrafo 2 de LGIPE.

7. De conformidad con el articulo 30, parrafo 1, inciso A de la Constitucion, son
mexicanos por nacimiento todas aquellas personas nacidas en territorio
nacional, también quienes hayan nacido en el extranjero, pero sean hijos de
padres mexicanos nacidos en territorio nacional; quienes hayan nacido en el
extranjero, pero sean hijos de padres mexicanos por naturalizacion; asi como
aquellos nacidos a bordo de embarcaciones o aeronaves mexicanas, sean de
guerra o mercantes.

8. El articulo 65, parrafo 1, inciso d) del Reglamento Interior establece que
corresponde a la Coordinacion de Asuntos Internacionales colaborar en la
formulacion de los criterios y Lineamientos que le corresponda determinar al
Consejo General para el registro y atencién de los visitantes extranjeros
interesados en el desarrollo del Proceso Electoral Federal.

9. LaLGIPE, en su articulo 82, parrafo 2; establece que en los procesos en que
se realicen elecciones federales y locales concurrentes en una entidad, el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral debera instalar una mesa
directiva de casilla Unica para ambos tipos de eleccién.

10. De conformidad con el articulo 214, parrafo 2, del RE sefiala que, en caso de
elecciones concurrentes, la acreditacion de visitantes extranjeros sera
competencia del Instituto Nacional Electoral, por lo que los Organismos
Publicos Locales no requerirdn de emitir alguna Convocatoria o expedir
acreditacion adicional.

11. En el articulo 215, parrafo 1, del RE, sefiala que en los convenios generales
de coordinacion y colaboracion que suscriba el Instituto Nacional Electoral con
los Organismos Publicos Locales se estableceran los mecanismos de
colaboracion en materia de visitantes extranjeros.

12.  De conformidad con el articulo 216 del RE, se considera visitante extranjero a
toda persona fisica de nacionalidad distinta a la mexicana, reconocida como
tal conforme a lo dispuesto en el articulo 33 de la Constitucion Federal,
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13.

14.

15.

16.

interesada en conocer los Procesos Electorales Federales y locales, y que
haya sido debidamente acreditada para tal efecto por la autoridad electoral
responsable de la organizacion de los comicios en que participe.

En el articulo 219, parrafo 1, del RE establece que a mas tardar en el mes en
que dé inicio el Proceso Electoral, la autoridad administrativa electoral
competente, aprobara y hara publica una Convocatoria dirigida a la comunidad
internacional interesada en conocer el desarrollo del proceso, para que
quienes lo deseen, gestionen oportunamente su acreditacion como visitante
extranjero.

Elmismo articulo, en el parrafo 2 sefiala que los elementos minimos que deben
incluirse en la convocatoria son a quienes esta dirigida la convocatoria; plazo
para hacer llegar a la presidencia del Consejo General u Organo Superior de
Direcciéon respectivo, la solicitud de acreditacion, misma que debera
acompanarse de una copia de las paginas principales de su pasaporte vigente
y una fotografia nitida y reciente de la persona interesada, asi como los
mecanismos de entrega de la documentacion; instancia responsable de recibir
la documentacion; esquema de atencion, resolucion y notificaciéon de ésta,
respecto de las solicitudes de acreditacion; actividades que podran desarrollar
los visitantes extranjeros, y obligaciones de los acreditados.

El citado articulo, parrafo 3 establece que el formato de solicitud de
acreditacion como visitante extranjero, identificado como Anexo 7 del RE,
debera estar a disposicion de las personas interesadas en las oficinas
centrales del Instituto y del OPL que corresponda; en las oficinas de la CAl del
Instituto; en los treinta y dos Consejos Locales y en la pagina de internet del
Instituto y del OPL. Asimismo, el Instituto solicitara a la Secretaria de
Relaciones Exteriores que dicho formato se encuentre a disposicion de la
persona interesada en las representaciones diplomaticas y consulares de
México en el extranjero.

La Convocatoria antes referida se publicara en el Diario Oficial de la
Federacion o en el medio de comunicacion equivalente en las entidades
federativas, y se difundira tanto en la pagina de internet del Instituto como del
Organismo Publico Local que corresponda, en sus oficinas desconcentradas,
por medios electronicos y demas medios que se estimen pertinentes; segun lo
establecido en el el articulo 220, parrafo 1, del RE.
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17. El Articulo 221, parrafo 1 del RE establece que la Coordinacion de Asuntos
Internacionales del Instituto Nacional Electoral sera el 6rgano responsable de
conocer y resolver sobre todas las solicitudes de acreditacion recibidas, en los
plazos y términos que se establezcan en la propia Convocatoria.

18. En el parrafo 2 del articulo antes citado, mandata a la Coordinacion de Asuntos
Internacionales del Instituto presentar en cada sesién ordinaria del Consejo
General un informe sobre los avances en la atencion de las solicitudes de
acreditacion recibidas, asi como de aquellas actividades relativas a la atencién
de los visitantes extranjeros.

19. El Instituto Nacional Electoral valora en toda su extension el interés de los
representantes de diversas instituciones y organismos extranjeros por conocer
e informarse con todo detalle y oportunidad acerca de los trabajos relativos a
la preparacion, organizacion y conduccién del Proceso Electoral Federal 2020
— 2021, asi como las caracteristicas de los 32 comicios locales concurrentes.

20. A través de un Programa de Atencion e Informacion para visitantes
extranjeros, el Instituto desea ofrecer a todas las personas extranjeras
interesadas las facilidades e informacion requerida para un conocimiento y
estudio objetivo e integral de los diversos aspectos concernientes al régimen
electoral mexicano en general, al Proceso Electoral Federal 2020-2021 en
particular, asi como de los 32 comicios locales concurrentes.

21. Es interés del Instituto que los visitantes extranjeros acreditados puedan
conocer, de primera mano, los documentos basicos, los procesos de seleccion
interna y las candidaturas postuladas por los partidos politicos y coaliciones,
asi como de la participacion, en su caso, de candidatos independientes en
dichos comicios; como parte integral del Proceso Electoral Federal 2020-2021.

22. En atencién a un principio de reciprocidad y cortesia con sus homdlogos
extranjeros y con instituciones y organismos internacionales en la materia con
los que ha establecido vinculos de cooperacion e intercambio, el Instituto
desea, en esta oportunidad, hacerles una cordial invitacién para que acudan a
nuestro pais para conocer e informarse sobre el Proceso Electoral Federal y
los Procesos Electorales Locales concurrentes 2020-2021 en calidad de
visitantes extranjeros invitados.

23. En aras de otorgarle la mayor certidumbre y seguridad a las actividades de los
visitantes extranjeros que acudan a México para conocer e informarse sobre
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el Proceso Electoral Federal y los Procesos Electorales Locales concurrentes
2020-2021, resulta conveniente fijar las bases y criterios que precisen y
faciliten sus actividades.

Con base en las consideraciones expresadas, el Consejo General del Instituto
Nacional Electoral emite el siguiente

ACUERDO

PRIMERO.- Se establecen las bases y criterios con que se habra de invitar, atender
e informar a los visitantes extranjeros que acudan a conocer las modalidades del
desarrollo del Proceso Electoral Federal y de los Procesos Electorales Locales
concurrentes 2020-2021, que comprende las elecciones federales y los comicios en
las 32 entidades que se celebraran de manera coincidente, en cualquiera de sus
etapas, asi como la Convocatoria y Formato de solicitud de acreditacién que forman
parte integral del presente Acuerdo como anexos.

BASES
Base 12.

1. Para los efectos de este Acuerdo, visitante extranjero es toda aquella persona
con ciudadania y nacionalidad diferente a la mexicana, reconocidas como tales
por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; e interesadas en
conocer sobre el Proceso Electoral Federal y los Procesos Electorales Locales
concurrentes 2020-2021, y que hayan sido debidamente acreditadas para tal
efecto por el Instituto Nacional Electoral, a través de la Coordinacion de Asuntos
Internacionales, de conformidad con las presentes bases vy criterios.

Base 22.

1. Una vez aprobado el presente Acuerdo, y de manera adjunta al mismo, el
Instituto Nacional Electoral hara publica una Convocatoria dirigida a la
comunidad internacional interesada en conocer sobre el desarrollo del Proceso
Electoral Federal y los Procesos Electorales Locales concurrentes 2020-2021,
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para que quienes lo deseen, gestionen oportunamente su acreditacion como
visitante extranjero.

2. La Convocatoria se publicara, junto con el presente Acuerdo, en el Diario
Oficial de la Federacion, en el medio de comunicacion equivalente en las 32
entidades federativas, y sera difundida en la pagina de Internet asi como en
las distintas plataformas electrénicas del Instituto, en las paginas electrénicas
y plataformas de cada uno de los 32 Organismos Publicos Locales y demas
medios que se estimen pertinentes.

3. La Convocatoria se dirigira expresamente a todas aquellas personas
extranjeras interesadas en el Proceso Electoral Federal y los Procesos
Electorales Locales concurrentes 2020-2021, entre ellas, a representantes de:
A.  Organismos depositarios de la autoridad electoral de otros paises.

B. Organismos internacionales.

Organizaciones continentales o regionales.

Partidos y organizaciones politicas de otros paises.

m o o

Organos legislativos de otros paises.
F.  Gobiernos de otros paises.

G. Instituciones académicas y de investigacion a nivel superior de otros
paises.

H.  Organismos extranjeros especializados en actividades de cooperacion o
asistencia electoral.

I Instituciones privadas u organizaciones no gubernamentales del
extranjero que realicen actividades especializadas o relacionadas con el
ambito politico electoral o en la defensa y promocién de los derechos
humanos.
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4.

El Instituto Nacional Electoral solicitara el apoyo de la Secretaria de
Relaciones Exteriores del Gobierno de México para difundir a nivel
internacional la Convocatoria, referida en el parrafo 1 de esta Base 22.

Los partidos politicos, las agrupaciones politicas, y, en su caso, las coaliciones
electorales, las candidaturas independientes, las instancias promotoras de
consultas populares, las organizaciones de observadores electorales y todas
aquellas instituciones y asociaciones mexicanas de caracter civil
especializadas o interesadas en la materia, podran difundir la Convocatoria e
invitar a personas con nacionalidad diferente a la mexicana, que cumplan con
los requisitos establecidos, para acreditarse bajo la figura de visitante
extranjero.

De conformidad con las convenciones vy practicas internacionales
prevalecientes en esta materia, asi como de aquellas que se deriven de
convenios de cooperacion técnica internacional suscritos por el Instituto, la
Presidencia del Consejo General podra hacer extensiva la invitacion para
acreditarse como visitantes extranjeros a los titulares de los Organismos
Electorales de otros paises, asi como a representantes de organismos
internacionales con los que el Instituto mantenga vinculos de cooperacion, y
disponer lo necesario para ofrecer un programa de atencion especifico.

Base 32.

Las personas extranjeras interesadas dispondran de un plazo que comenzara
a partir del inicio del Proceso Electoral Federal y Concurrente 2020-2021 y
vencera el 26 de mayo de 2021, para dirigir y hacer llegar al Consejero
Presidente del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, a través de la
Coordinacion de Asuntos Internacionales, su Formato de solicitud de
acreditacion, aprobado de manera adjunta al presente Acuerdo, acompafnado
de la documentacion a que hace referencia la Base 42 del presente Acuerdo.

Para tal efecto, las personas extranjeras interesadas deberan llenar el Formato
de solicitud de acreditacion, publicado junto con la Convocatoria, y que estara
a su disposicion en las oficinas centrales del Instituto, en las oficinas de los 32
Organismos Publicos Locales, en los 32 Consejos Locales del Instituto en las
entidades federativas, en la pagina de Internet del Instituto, y en las paginas
de Internet de los 32 organismos publicos electorales. Asimismo, el Instituto
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solicitara a la Secretaria de Relaciones Exteriores del Gobierno de México que
dicho Formato se encuentre a disposicion de la persona interesada en las
representaciones diplomaticas y consulares de México en el extranjero.

La documentacion estara disponible en esparfiol e inglés para facilitar su
conocimiento.

Base 42.

1. Para solicitar al Instituto Nacional Electoral la acreditacion como visitante
extranjero para el Proceso Electoral Federal y los Procesos Electorales
Locales concurrentes 2020-2021, las personas interesadas deben reunir los
siguientes requisitos:

A.  Dirigir y hacer llegar a la Presidencia del Consejo General, a través de la
Coordinacién de Asuntos Internacionales, el Formato de solicitud de
acreditacion, debidamente firmado por la persona interesada; junto con
una copia de las paginas principales de su pasaporte vigente y una
fotografia reciente y nitida. La documentacion podré ser entregada
personalmente, remitida por correo o servicio de mensajeria, con cargo
a la persona interesada, o bien transmitidas via electronica segun lo
establecido en la Convocatoria y el propio Formato.

B.  No perseguir fines de lucro en el ejercicio de los derechos provenientes
de su acreditacion.

Base 5°.

1. La Coordinacion de Asuntos Internacionales conocera y resolvera, dentro de
los 3 dias habiles siguientes a su presentacion, sobre todas las solicitudes de
acreditacion recibidas en tiempo y forma, informando oportunamente al
Consejo General del Instituto, asi como a los 32 organismos publicos
electorales.

2. Paralos casos en que se presente documentacion incompleta, durante las 24
horas habiles posteriores a su recepcion, la Coordinacién de Asuntos
Internacionales informara lo conducente a la persona interesada, para que, de
asi desearlo, durante las 24 horas siguientes a la comunicacién referida, remita
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la documentacion omitida, segun lo establecido en el parrafo 4 de la presente
Base.

3. La fecha limite para presentar la documentacion para ser acreditada o
acreditado como visitante extranjero ante el Instituto Nacional Electoral,
especificamente a la Coordinacién de Asuntos Internacionales, sera el 26 de
mayo de 2021. Posterior a esa fecha, no se aceptara documentacion, salvo de
aquellos interesados que remitan documentacion complementaria, y con base
en los términos senalados en el parrafo anterior.

4. Se dara por rechazada aquella solicitud presentada por alguna persona
interesada que sea considerada como mexicana por la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, o bien que no haya presentado su
documentacion completa, segun lo establecido en el parrafo anterior

5. La Coordinacién de Asuntos Internacionales elaborara y remitira a cada
persona interesada la notificacion oficial respecto de la resolucion sobre la
solicitud de acreditacion que presentd, en los términos establecidos tanto en
el presente Acuerdo, como en la Convocatoria.

Las notificaciones de acreditacion se remitiran a las direcciones electrénicas
especificadas por el interesado en su Formato de solicitud de acreditacion.

6. Ellnstituto Nacional Electoral solicitara el apoyo de las distintas dependencias
del Gobierno mexicano para contar con el auxilio necesario para la
autorizacion y la emision de los visados correspondientes, para facilitar la
internacion al pais de todas aquellas personas que hayan sido acreditadas
como visitante extranjero.

7. La Secretaria Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral establecera los
mecanismos conducentes para la elaboracion de los gafetes de acreditacion
como visitante extranjero. Mientras que la Coordinacién de Asuntos
Internacionales establecera el procedimiento para la entrega correspondiente,
siendo las 18:00 horas, tiempo del Centro de México, del sabado 5 de junio de
2021, el limite para que las personas interesadas reciban dichos gafetes.

8. La Coordinacién de Asuntos Internacionales presentara en cada sesidn
ordinaria del Consejo General un informe sobre los avances en la atencion de

10
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las solicitudes de acreditacién recibidas, asi como otras actividades relativas
a la atencidn de los visitantes extranjeros.

Base 62.

1. Los visitantes extranjeros podran conocer e informarse sobre el desarrollo del
Proceso Electoral Federal y los Procesos Electorales Locales concurrentes
2020-2021 en cualquiera de sus etapas y en cualquier ambito del territorio
nacional.

2. La Coordinaciéon de Asuntos Internacionales elaborara un Programa de
atencion e informacion dirigido a los visitantes extranjeros, el cual sera puesto
a consideracion del Consejo General, preferentemente en la sesion ordinaria
posterior a aquella en la que se apruebe el presente Acuerdo.

Una vez aprobado este Programa, serda hecho del conocimiento de los 32
organismos publicos electorales locales.

3. Con el proposito de obtener orientacion o informacion complementaria sobre
las normas, instituciones y procedimientos electorales, los visitantes
extranjeros acreditados podran solicitar ante la autoridad electoral responsable
del Proceso Electoral respectivo, entrevistas o reuniones informativas con
funcionarios de la autoridad electoral administrativa y jurisdiccional.

Para el caso de la eleccion federal, los visitantes extranjeros acreditados
podran presentar dichas solicitudes a través de la Coordinacion de Asuntos
Internacionales; o bien en las entidades federativas podran hacerlo a través
de los odrganos desconcentrados del Instituto, dirigiendo las solicitudes
correspondientes a los Consejeros Presidentes respectivos, quienes
resolveran lo conducente, y en un plazo no mayor de cinco dias habiles
informaran al Consejero Presidente del Consejo General, a través de la propia
Coordinacion.

Mientras que, para el caso de los 32 organismos publicos electorales locales,
podran atender las solicitudes de informacion que reciban de los visitantes
extranjeros. Adicionalmente, dichos organismos remitiran a la Coordinacion de
Asuntos Internacionales, por medios electronicos, informacion general del
Proceso Electoral a su cargo, a fin de que sea entregada a todos los visitantes
extranjeros acreditados en ese mismo Formato. Los temas que se incluiran en

11
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esta informacion seran establecidos en el Programa de atencion e informacion
dirigido a los visitantes extranjeros.

4. Los partidos politicos, las agrupaciones politicas, y, en su caso, las coaliciones
electorales, los candidatos independientes y las instancias promotoras de
consultas populares, podran exponer a los visitantes extranjeros acreditados
sus planteamientos sobre el Proceso Electoral Federal, los Procesos
Electorales Locales concurrentes 2020-2021, asi como proporcionarles la
documentacion que consideren pertinente sobre el mismo.

Base 72.

1. Los visitantes extranjeros acreditados seran responsables de obtener el
financiamiento para cubrir los gastos relativos a su traslado, estancia y
actividades en México.

Base 82.

Durante su estancia en el pais y en el desarrollo de sus actividades, ademas de
cumplir en todo tiempo con las leyes mexicanas y demas disposiciones legales
aplicables, los visitantes extranjeros acreditados deberan abstenerse de:

1. Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus
funciones o interferir en el desarrollo de estas, incluyendo el ejercicio del voto
por parte de la ciudadania;

2. Hacer proselitismo de cualquier tipo;

3. Manifestarse en favor o en contra de partido o candidatura alguna o
pronunciarse a favor o en contra de alguna de las preguntas o respuestas
posibles a la Consulta Popular o cualquier otra forma de participacion

ciudadana que, de ser el caso, esté sometida a votacion;

4. Realizar cualquier actividad que altere |la equidad de la contienda:

12



Pag. 20022 PERIODICO OFICIAL 15 de septiembre de 2020

Instituto Nacional Electoral
CONSEJO GENERAL

5. Externar cualquier expresion de ofensa, difamacién o calumnia en contra de
las instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o candidatos;

6. Declarar el triunfo de partido politico o candidato alguno o, en su caso, de los
resultados de la Consulta Popular o cualquier otra forma de participacion
ciudadana que esté sometida a votacion;

7.  Declarar tendencias sobre la votacién antes y después de la Jornada Electoral,
y

8. Portar o utilizar emblemas, distintivos, escudos o cualquier otra imagen
relacionada con partidos politicos, candidaturas o posturas politicas o
ideologicas relacionadas con la eleccion federal, los 32 comicios locales o de
cualquiera de las preguntas o respuestas posibles a la Consulta Popular o
cualquier otra forma de participacién ciudadana que esté sometida a votacion.

Base 92

En caso de cualquier incumplimiento a las obligaciones establecidas en este
acuerdo y a la legislacion federal electoral por parte de los visitantes extranjeros
acreditados, se procedera de conformidad con la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales y el Reglamento de Quejas y Denuncias del Instituto
Nacional Electoral.

CRITERIOS

1. El Programa de atencién e informacion dirigido a los visitantes extranjeros
incorporara, entre otros, los siguientes criterios:

A. Las generalidades para los esquemas de cooperacidon con otras
instancias vinculadas a la presencia y participacion de los visitantes
extranjeros en el Proceso Electoral Federal y los procesos electorales
concurrentes 2020-2021.

B. Los procedimientos correspondientes a la recepcion, revisién vy
resolucion de las solicitudes de acreditacion como visitante extranjero;

13
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asi como los mecanismos para emitir y hacer llegar las notificaciones
correspondientes.

C. Los mecanismos para la elaboracion y entrega de gafetes a los visitantes
extranjeros.

D. Los contenidos, plazos de entrega y formato correspondientes a la
informacién institucional que se entregara a los visitantes extranjeros.

E. Las caracteristicas generales para la atencion de invitados
institucionales.

2. Cualquier asunto no considerado en la presente convocatoria sera resuelto en
unica y definitiva instancia por la Coordinacion de Asuntos Internacionales,
previa consulta a la Presidencia del Consejo General.

SEGUNDO.- Para el caso de las entidades federativas donde se celebren
elecciones concurrentes, en los convenios de coordinacion y colaboracion que signe
el Instituto Nacional Electoral con los Organismos Publicos Locales
correspondientes, se estableceran los mecanismos de cooperacion para la atencién
e informacion de los visitantes extranjeros.

Junto con las acciones conducentes, se determinaran las areas administrativas que
seran responsables de coordinar y ejecutar las actividades que llevara a cabo cada
una de las instituciones firmantes.

TERCERO.- Se instruye a la Unidad Técnica de Vinculacion con los OPL, para que
comunique a las presidencias de los 6rganos superiores de direccion de las 32
entidades federativas, el contenido del presente Acuerdo, para que a su vez lo
hagan del conocimiento de sus integrantes.

CUARTO.- Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que haga del conocimiento de
las y los vocales de las Juntas Locales Ejecutivas el contenido del presente
Acuerdo, para que a su vez lo hagan del conocimiento de sus respectivos Consejos
Locales.

14
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QUINTO.- Publiquese el presente Acuerdo y sus documentos anexos en el Diario
Oficial de la Federacion, asi como en los medios de comunicacidon y difusion
equivalentes en las 32 entidades federativas.

SEXTO.- El presente Acuerdo, incluyendo sus documentos anexos, entraran en
vigor al dia siguiente de su aprobacion por parte del Consejo General del Instituto
Nacional Electoral.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion extraordinaria del Consejo General
celebrada el 4 de septiembre de 2020, por votaciéon unanime de los Consejeros
Electorales, Maestra Norma Irene De La Cruz Magafia, Doctor Uuc-kib Espadas
Ancona, Doctora Adriana Margarita Favela Herrera, Maestro José Martin Fernando
Faz Mora, Carla Astrid Humphrey Jordan, Doctor Ciro Murayama Rendén, Maestra
Dania Paola Ravel Cuevas, Maestro Jaime Rivera Velazquez, Doctor José Roberto
Ruiz Saldana, Maestra Beatriz Claudia Zavala Pérez y del Consejero Presidente,
Doctor Lorenzo Cérdova Vianello.

EL SECRETARIO DEL
CONSEJO GENERAL

—

DR. LORENZO CORDOVA £IC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA

15
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CONVOCATORIA PARA LOS VISITANTES EXTRANJEROS QUE ACUDAN A
CONOCER LAS MODALIDADES DEL PROCESO ELECTORAL FEDERAL Y
LOS PROCESOS ELECTORAL LOCALES CONCURRENTES 2020-2021

El Instituto Nacional Electoral es un organismo publico auténomo dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder
Legislativo de la Unién, los partidos politicos nacionales y los ciudadanos, en los
términos que ordene la Ley. Este Instituto es depositario de la autoridad electoral y
encargado de la funcion estatal de organizar las elecciones federales mexicanas.
En el ejercicio de esta funcién estatal tiene como principios rectores la certeza, la
legalidad, la independencia, la imparcialidad, la maxima publicidad y la objetividad.

El Consejo General es el érgano superior de direccion, responsable de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral.
El cual, en ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 44, parrafo 2, de
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; el articulo 219,
parrafo 1, del Reglamento de Elecciones, asi como en términos de la Base 22 del
Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se
establecen las bases y criterios con que habra de invitar, atender e informar a los
visitantes extranjeros que acudan a conocer las modalidades del Proceso Electoral
Federal y los procesos electorales Ilocales concurrentes 2020-2021,
INE/CG270/2020, aprobado el 4 de septiembre de 2020 expide la presente
Convocatoria de acuerdo a las siguientes

BASES
L. GENERALES

1. La presente Convocatoria esta dirigida a cualquier persona con ciudadania y
nacionalidad diferente a la mexicana, que tenga interés en conocer el
desarrollo del Proceso Electoral Federal y los procesos electorales locales
concurrentes 2020-2021 en México, que comprende las elecciones federales
y los comicios que se celebrardn de manera concurrente en las 32 entidades
del pais, incluyendo a representantes de:

a. Organismos depositarios de la autoridad electoral de otros paises.
b.  Organismos internacionales.
c. Organizaciones continentales o regionales.
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Partidos y organizaciones politicas de otros paises.

Organos legislativos de otros paises.

Gobiernos de otros paises.

Instituciones académicas y de investigacion a nivel superior de otros

paises.

h.  Organismos extranjeros especializados en actividades de cooperacion o
asistencia electoral.

i Instituciones privadas o asociaciones no gubernamentales del

extranjero que realicen actividades especializadas o relacionadas con el

ambito politico electoral o en la defensa y promocién de los derechos

humanos.

@~oo

2. Los visitantes extranjeros podran conocer e informarse sobre el desarrollo del
Proceso Electoral 2020-2021, en cualquiera de sus etapas y en cualquier
ambito del territorio nacional.

3. Las personas interesadas gozaran de un plazo que comenzara a partir del
inicio del Proceso Electoral Federal 2020-2021, es decir, del 7 de septiembre
de 2020, y vencera el miércoles 26 de mayo de 2021, para hacer llegar a la
Presidencia del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, a través de
la Coordinacion de Asuntos Internacionales, su Formato de solicitud de
acreditacion, acompafiada de una copia de las paginas principales de su
pasaporte vigente y una fotografia reciente y nitida de 3 x 2.5 centimetros.

4. El Formato de solicitud de acreditacién como visitante extranjero estara a
disposicion de las personas interesadas en las oficinas centrales del Instituto
Nacional Electoral (INE), especificamente en la Coordinacién de Asuntos
Internacionales del Instituto ubicadas en Calzada Acoxpa No. 436, piso 8,
Col. Ex Hacienda de Coapa, Alcaldia Tlalpan, C. P. 14300, Ciudad de
México; en los 32 Consejos Locales del Instituto Nacional Electoral en las
entidades federativas; en las oficinas de los 32 organismos publicos locales;
en la pagina de Internet del Instituto Nacional Electoral www.ine.mx; y en las
paginas de Internet de los 32 organismos publicos electorales locales.

Adicionalmente, el Instituto Nacional Electoral solicitara los apoyos
conducentes a la Secretaria de Relaciones Exteriores del Gobierno de
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México para que dicho Formato esté disponible en las representaciones
diplomaticas y consulares de México en el extranjero.

5. La documentacion referida en el Punto 3 de la presente Base, debera ser
remitida a la direccién electrénica visitantes.extranjeros@ine.mx, siendo que
el Formato de solicitud de acreditacion debera incluir la firma autdgrafa de la
persona interesada; o bien la firma electrénica avanzada, la cual debera
contener el nombre de la autoridad certificadora y el sello o certificado digital
correspondiente.

6. Para que el Instituto Nacional Electoral otorgue las acreditaciones solicitadas,
las personas extranjeras interesadas deben reunir los siguientes requisitos:

a. Ser reconocida o reconocido como extranjera o como extranjero por la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, segln lo
establecido en la Base 12 del Acuerdo del Consejo General del Instituto
Nacional Electoral, por el que se establecen las bases y criterios con
que habra de invitar, atender e informar a los visitantes extranjeros que
acudan a conocer las modalidades del Proceso Electoral Federal y los
procesos electorales locales concurrentes 2020-2021.

b. Dirigir y hacer llegar a la Presidencia del Consejo General, a través de
la Coordinacion de Asuntos Internacionales, una solicitud de
acreditacion individual debidamente requisitada, en los tiempos y
formas sefaladas en la presente Convocatoria.

¢. No perseguir fines de lucro.

7. La Coordinacion de Asuntos Internacionales del Instituto conocera y
resolvera, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su recepcidn, sobre todas
y cada una las solicitudes de acreditacion recibidas en tiempo y forma.

8. En caso de que se presente documentaciéon incompleta, dentro de las 24
horas habiles siguientes a su recepcion, la Coordinacion de Asuntos
Internacionales informara por via electrénica lo conducente a la interesada o
al interesado para que, de asi desearlo, durante las 24 horas siguientes a la
emision de dicha comunicacién, remita la documentacion omitida.

9. La fecha limite para presentar la documentacién para ser acreditada o
acreditado como visitante extranjero ante el Instituto Nacional Electoral,
especificamente a la Coordinacién de Asuntos Internacionales, sera el 26 de
mayo de 2021. Posterior a esa fecha, no se aceptara documentacion, salvo
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de aquellas personas interesadas que remitan documentacién
complementaria, y con base en los términos establecidos en el Punto 8 de la
presente Base.

10. Se dard por rechazada toda solicitud en la cual la interesada o el interesado
presente alguna de las condiciones siguientes:
a. Sea reconocido como ciudadana mexicana o ciudadano mexicano por
la Constitucién de nuestro pais; o
b. No haber presentado la documentacion completa, en los plazos
establecidos en el Punto 9 de la presente Base.

11. Las personas interesadas seran notificados oportunamente respecto de la
resolucién emitida a la solicitud de acreditacion presentada, dentro de los 3
dias habiles posteriores a la presentacién de su documentacion, mediante
comunicacion suscrita por el Coordinador de Asuntos Internacionales del
Instituto. Las notificaciones de acreditacién se remitiran via electrénica a la
direccién electrénica especificada por la interesada o el interesado en su
Formato de solicitud de acreditacion.

12. Una vez que la persona interesada sea notificada que su solicitud de
acreditacion fue aprobada, y en caso de ser necesario, debera de realizar los
tramites migratorios requeridos ante la representacion consular de México
mas cercana a su lugar de residencia o, de ser el caso, ante alguna de las
oficinas del Instituto Nacional de Migracion dentro del territorio nacional,
cumpliendo con lo establecido en los ordenamientos migratorios aplicables.

13. Cubiertos los tramites anteriores, a mas tardar a las 18:00 horas, hora del
centro de México, del sabado 5 de junio de 2021, los visitantes extranjeros
acreditados deberan obtener el gafete oficial que los identifique como tales y
les facilite la realizacion de sus actividades; presentando una copia de su
formato migratorio, si es el caso, o bien del instrumento que avale su
presencia legal en territorio nacional. La eventual entrega del gafete en
alguna de las 32 sedes de los consejos locales del Instituto quedara sujeta a
que la persona interesada lo notifique, por correo electrénico, a mas tardar el
viernes 28 de mayo de 2021.
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14.

15.

16.

La Presidencia del Consejo General del Instituto informara oportunamente a
las autoridades electorales federales, a los organismos publicos electorales
locales, a los partidos politicos nacionales y, de ser el caso, a los candidatos
independientes sobre las caracteristicas fisicas del gafete de acreditacion
correspondiente a los visitantes extranjeros.

Por su parte, los organismos publicos electorales locales deberan hacer lo
propio con las instancias correspondientes de sus respectivas entidades.

Los partidos politicos, las agrupaciones politicas y, en su caso, las
coaliciones electorales, los candidatos independientes y las instancias
promotoras de consultas populares, asi como las organizaciones de
observadores y todas aquellas instituciones y asociaciones mexicanas de
caracter civil especializadas o interesadas en la materia podran difundir la
presente Convocatoria e invitar a personas con nacionalidad diferente a la
mexicana, que cumplan con los requisitos establecidos en las bases y
criterios aprobados por el Consejo General, a acreditarse bajo la figura de
visitante extranjero.

Los visitantes extranjeros acreditados seran responsables de obtener el
financiamiento correspondiente para cubrir los gastos relativos a su traslado,
estancia y actividades en México.

ACTIVIDADES QUE PODRAN DESARROLLAR LOS VISITANTES
EXTRANJEROS

Los visitantes extranjeros podran conocer e informarse sobre el desarrollo del
Proceso Electoral Federal y los procesos electorales locales concurrentes
2020-2021, que comprende las elecciones federales y los comicios en las 32
entidades del pais que se celebraran de manera coincidente, en cualquiera
de sus etapas y en cualquier ambito del territorio nacional.

Con el propédsito de obtener orientacién o informacién complementaria sobre
las normas, instituciones y procedimientos electorales federales, los
visitantes extranjeros acreditados podran solicitar, a través de Ila
Coordinacion de Asuntos Internacionales, la celebracion de entrevistas o
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reuniones informativas con funcionarios del Instituto Nacional Electoral de
organos centrales.

En las entidades federativas, lo haran a través de los consejos locales, y en
los distritos electorales federales a través de los consejos distritales por
conducto de sus consejeros presidentes, quienes en un plazo no mayor de
cinco dias habiles informaran lo correspondiente al Consejero Presidente del
Consejo General, a través de la Coordinacion de Asuntos Internacionales.

Asimismo, los visitantes extranjeros podran solicitar informacion a los
organismos publicos electorales locales que celebren dichos comicios
concurrentes. Adicionalmente, dichas autoridades remitiran a la Coordinacién
de Asuntos Internacionales, por medios electrénicos, informacion general del
proceso electoral a su cargo a fin de que sea entregada a todos los visitantes
extranjeros acreditados. Para estos fines, la Coordinacion remitira un formato
a cada una de las autoridades electorales administrativas locales, a fin de
que la informacién de su respectiva entidad sea entregada en ese mismo
formato.

3. Los partidos politicos, las agrupaciones politicas y, en su caso, las
coaliciones electorales, los candidatos independientes y las instancias
promotoras de consultas populares, podran exponer a los visitantes
extranjeros acreditados sus planteamientos sobre el proceso electoral federal
y los 32 comicios concurrentes, asi como proporcionarles la documentacion
gue consideren pertinente.

4. La Coordinacion de Asuntos Internacionales otorgara, en la medida de sus
posibilidades, los apoyos informativos a su alcance para facilitar que los
visitantes extranjeros acreditados realicen adecuadamente las actividades
sefialadas en los parrafos precedentes, manteniendo informado de ello al
Consejo General.

1. OBLIGACIONES DE LOS VISITANTES EXTRANJEROS.

Durante su estancia en el pais y en el desarrollo de sus actividades, y ademas de
cumplir en todo tiempo con las leyes mexicanas y demas disposiciones legales
aplicables, los visitantes extranjeros acreditados deberan abstenerse de:
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1. Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de
sus funciones o interferir en el desarrollo de las mismas, incluyendo el
ejercicio del voto por parte de la ciudadania;

2.  Hacer proselitismo de cualquier tipo;

3. Manifestarse en favor o en contra de partido o candidatura alguna o
pronunciarse a favor o en contra de alguna de las preguntas o
respuestas posibles a la consulta popular o cualquier otra forma de
participacién ciudadana que, de ser el caso, esté sometida a votacion;

4. Realizar cualquier actividad que altere la equidad de la contienda;

5. Externar cualquier expresién de ofensa, difamacién o calumnia en
contra de las instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o
candidatos;

6. Declarar el triunfo de partido politico o candidato alguno o, en su caso,
de los resultados de la consulta popular o cualquier otra forma de
participacién ciudadana que esté sometida a votacién;

7. Declarar tendencias sobre la votacion antes y después de la Jornada
Electoral, y

8. Portar o utilizar emblemas, distintivos, escudos o cualquier otra imagen
relacionada con partidos politicos, candidatos o posturas politicas o
ideoldgicas relacionadas con la eleccion federal, los 32 comicios locales
o de cualquiera de las respuestas posibles a la consulta popular o
cualquier otra forma de participacién ciudadana que esté sometida a
votacién.

IV. CRITERIOS

1. El Programa de atencion e informacién dirigido a los visitantes extranjeros
incorporara, entre otros, los siguientes criterios:
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a. Las generalidades para los esquemas de cooperacién con otras
instancias vinculadas a la presencia y participacién de los visitantes
extranjeros en el Proceso Electoral Federal y los procesos electorales
concurrentes 2020-2021.

b. Los procedimientos correspondientes a la recepcién, revisién y
resolucion de las solicitudes de acreditacién como visitante extranjero;
asi como los mecanismos para emitir y hacer llegar las notificaciones
correspondientes.

c. Los mecanismos para la elaboracién y entrega de gafetes a los
visitantes extranjeros.

d. Los contenidos, plazos de entrega y formato correspondientes a la
informacioén institucional que se entregara a los visitantes extranjeros.

e. Las caracteristicas generales para la atencion de invitados
institucionales.

2. Cualquier asunto no considerado en la presente convocatoria sera resuelto

en Unica vy definitiva instancia por la Coordinacion de Asuntos
Internacionales, previa consulta a la Presidencia del consejo general.

Ciudad de México, a 4 de septiembre de 2020

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL EL SECRETARIO DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

DR. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA
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PROYECTO DE FORMATO SOLICITUD DE ACREDITACION COMO VISITANTE
EXTRANJERO PARA EL PROCESO ELECTORAL FEDERAL Y DE LOS PROCESOS
ELECTORALES LOCALES CONCURRENTES 2020-2021

SR. CONSEJERQ PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE

Con fundamento en ¢ parrafo 2, del articulo 44, de la Ley General de Inslituciones y Procedimientos Electorales, asi como en & Acuerdo
INE/CG270/2020, aprobado € 4 de septiembre de 2020 a través del cual € Consejo General del Instituto Nacional Electoral, por € que se
establecen las bases y criterios para normar la presencia de visitantes extranjeros, y en la convocatoria expedida al efecto por el propio Consejo
General, sdicito se me acredite en calidad de Visitante Extranjero, toda vez que me interesa conocer € desarrdlo del Proceso Electoral Federal
y los procesos electorales locales concurrentes 2020-2021, para lo cua anexo copia de las paginas principales de mi pasaporte vigente y
una fotografia reciente y nitida de 3 x 2.5 centimetros. Asimismo, y para tal efecto, me permito proporcionar los siguientes datos:”

Nombre y apéllidos:

Ciudad y pais de
residencia permanente:

Direccion completa de

residencia permanente:

Teléfono Fax Correo dectronico
(incluyendo codigo de ciudad y pais) (incluyendo codigo de ciudad y pais)
Nacionalidad:
Tipo de Pasaporte Nimero de Pasaporte:

Ocupacion actual:

Institucion ala que

representa y cargo, si es
€ caso:

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que en e desarrdlo de la actividad para la que sdlicito ser acreditado, de autorizarse, actuaré
respetando los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad. De igual forma, declaro que cumplo con los
requisitos establecidos por & Acuerdo INE/CG270/2020 del por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, por & que se establecen las
bases y criterios para normar la presencia de visitantes extranjeros en el Proceso Electoral Federal y los procesos electorales locales
concurrentes 2020-2021, emitido € 4 de septiembre de 2020, mismo que acataré sin reservas de ninguna especie, asi como o dispuesto enla
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las leyes que de ela emanan, y los ordenamientos dictados por las autoridades
mexicanas competentes.

Igualmente, expreso conocer cabamente los alcances, derechos y obligaciones que son propios de la calidad de Visitante Extranjero y en
particular la de no intervenir de modo alguno en las actividades de la autoridad electoral, de los partidos politicos y de sus candidatos, de los
ciudadanos mexicanos y enlos demas asuntos politicos del pais.

Firma

Lugar y fecha

* Los datos personales aqui proporcionados seran protegidos en téminos de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion ce Sujetos Obligados,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017 y disponible en hitp/iwww. diputados. gob. mx/L eyesBiblioireflgpdppse.htm .
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INSTITUTO ELECTORAL
L ESTADO DE QUERETARO

El suscrito licenciado José Eugenio Plascencia Zarazla, Secretario Ejecutivo del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Querétaro, en uso de las
facultades que me confiere la fraccion Xl del articulo 63 de la Ley Electoral del
Estado de Querétaro, HAGO CONSTAR: Que las presentes copias fotostaticas
concuerdan fiel y exactamente con la determinacién identificada con la clave
INE/CG270/2020, asi como sus documentos anexos, recibidos a través de la liga

! electronica:https:/drive.google.com/drive/folders/1dMvmCzedrRxbHRxzYP55aWhdQ2a

8Klpp?usp=sharing proporcionada por la Unidad Técnica de Vinculacién con los
Organismos Publicos Locales del Instituto Nacional Electoral, mismos que

obraran en los archivos de la Secretaria Ejecutiva de este Instituto, los cuales doy

fedeteneralavista:-------ccccmmmmmm

{CTORAL o b o A .

Gkt o+ Vaen veinticuatro fojas Utiles, impresas por un solo lado, debidamente selladas y
GERAL .

?::U{Iiv,'-. cotejadas. = === - s mm e e

Se extiende la presente en la ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, a los
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CENTRO ESTATAL DE PAR'I:ICIPACION
CIUDADANA DE QUERETARO

CRO

o e rmeoma ORGULLO
QUERETARO DE Mx

Santiago de Querétaro, Querétaro a 11 de septiembre de 2020
Oficio No. SG/CEPC/0270/2020
A S UNT O: Solicitud de publicacién.

DR. JORGE SERRANO CEBALLOS
DIRECTOR JURIDICO Y CONSULTIVO
SECRETARIA DE GOBIERNO

PRESENTE.

Sirva este medio para saludarle y a su vez solicitar la publicacion de una Fe de
Erratas en el Periddico Oficial “La Sombra de Arteaga”, relativa a la publicacion de los
Lineamientos para la organizacién, gestion y buen funcionamiento de los Consejos de
Participacién Ciudadana del Centro Estatal de Participacion Ciudadana de Querétaro, de
fecha 20 de agosto del afio 2020, emitidos por el suscrito y publicados en el Periédico Oficial
el pasado dia 21 de agosto de 2020. La presente solicitud se realiza de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 29 de la Ley de Publicaciones Oficiales del Estado de Querétaro,
para quedar en los términos siguientes:

Fe de Erratas
En el articulo 3 de los Lineamientos DICE:
“ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento, se entenderé por:”
DEBE DECIR:

ARTICULO 3.- Para los efectos de estos Lineamientos, se entenderé por:

Participacion Ciudadana de Querétaro

-C.C.P.Archivo
JIMP*

QRO

Centro Estatal de Participacion Ciudadana de Querétaro

Av. Constituyentes No. 8 Pte 2° piso Esq. Tolsa; C.P. 76000 Centro Historico, Querétaro, Qro.
0502/10 0029
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TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO
DE QUERETARO

ACUERDO PLENARIO POR EL QUE SE MODIFICA EL NUMERAL SEGUNDO DEL “ACUERDO DEL PLENO
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO, SOBRE EL CALENDARIO LABORAL PARA
EL ANO DOS MIL VEINTE” EN VIRTUD DE LA REFORMA ELECTORAL LOCAL PUBLICADA EL UNO DE
JUNIO DE LA PRESENTE ANUALIDAD.

ANTECEDENTES

I. El uno de junio de dos mil diecisiete, se publicé en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro
“La Sombra de Arteaga”, la Ley Electoral del Estado de Querétaro, en cuyos articulos 22, parrafo tercero y 93,
parrafo primero, se establecid que el proceso electoral iniciaria el primer dia del mes de septiembre del afio previo
al de la eleccién que corresponda.

Il. Con base en dicha normativa, el veintisiete de enero de dos mil veinte, se emitié el “Acuerdo del Pleno del
Tribunal Electoral del Estado de Querétaro, sobre el calendario laboral para el afio dos mil veinte” y, en el punto
segundo, se declararon inhabiles los dias siguientes:

Dias inhabiles
Mes Dias Motivo
Febrero 03 Conmemoracion del 5 de febrero. Promulgacion
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos de 1917.

Marzo 16 Conmemoracion del 21 de marzo. Nacimiento de
Benito Juarez (1806).

Abril 09y10 Jueves y viernes santos.

Mayo 01 Dia del trabajo.

Ademas, en el numeral segundo transitorio de dicho acuerdo plenario, se contemplé que tal determinacién podria
ser modificada por el Pleno de este Tribunal Electoral, en el caso de las posibles reformas, adiciones o
derogaciones a la legislacion electoral.

[ll. El uno de junio de dos mil veinte, se publicé en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La
Sombra de Arteaga”, la Ley Electoral del Estado de Querétaro, en cuyos articulos 22, parrafo tercero y 93, se
establecio que el proceso electoral dara inicio entre el dieciséis y treinta y uno de octubre del afio previo al de la
eleccién que corresponda.

CONSIDERANDO

I. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 116, fraccion IV, inciso ¢, numeral 5to., de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 105 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
32, parrafos segundo Y tercero, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro; asi como
6 de la Ley Orgéanica del Tribunal Electoral del Estado de Querétaro, esta autoridad es un 6rgano jurisdiccional
especializado en materia electoral, que goza de autonomia técnica y de gestion en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones.



15 de septiembre de 2020 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 20037

II. En términos de los articulos 13, fracciones Il, IX y XIlII, y 15, fracciones | y XXII, 37, fracciones XVIl y XX, de la
Ley Organica, asi como 6, fracciones Il y XXIX, 7, parrafo segundo, y 13 fracciones | y XX, del Reglamento
Interior, ambos ordenamientos del Tribunal Electoral del Estado de Querétaro, el Magistrado Presidente, la
Magistrada Propietaria y el Magistrado Propietario, integrantes del Pleno de este érgano jurisdiccional, tienen la
atribucion de concurrir, participar y votar en las reuniones internas a las que sean convocados por la Presidencia,
asi como de emitir los acuerdos generales necesarios para su adecuado funcionamiento.

lll. El articulo 28, fraccion V, de la Ley de los Trabajadores del Estado de Querétaro, contempla el dieciséis de
septiembre como dia de descanso obligatorio.

IV. El articulo 10, parrafo primero, de la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Querétaro, prescribe
gue para el personal de esta institucion seran habiles todos los dias del afio, con excepcion de los sabados,
domingos y aquellos dias que las leyes declaren festivos o en los que, con causa justificada, el Pleno acuerde
gue no haya actuaciones judiciales.

V. Los articulos 22, parrafo tercero y 93, de la Ley Electoral del Estado de Querétaro, publicada el uno de junio
de dos mil veinte, establecen que el proceso electoral dara inicio entre el dieciséis y treinta y uno de octubre del
afio previo al de la eleccion que corresponda.

De manera que, con motivo de dicha reforma, el proceso electoral iniciara con posterioridad a la fecha que estaba
prevista al emitirse el acuerdo plenario clave TEEQ-AP-03/2020. Esto es, la legislacion previa establecia que el
proceso electoral iniciaria el uno de septiembre y, por ello, no se declard dia inhabil el dieciséis de septiembre,
sin embargo, atendiendo a la legislacidn actual es necesario proveer al respecto, a fin de garantizar la certeza en
el cdmputo de plazos y las actuaciones que realiza este 6rgano jurisdiccional.

Por lo expuesto, el Pleno de Tribunal Electoral del Estado de Querétaro, emite el siguiente:
ACUERDO

UNICO. Se modifica el numeral SEGUNDO del “ACUERDO DEL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO, SOBRE EL CALENDARIO LABORAL PARA EL ANO DOS MIL VEINTE”, para
guedar como sigue:

SEGUNDO. Se autoriza el calendario oficial de suspensién de labores de este Tribunal Electoral
y se declaran inhabiles los dias sabados y domingos del afio, hasta en tanto se declaré el inicio
del proceso electoral ordinario; asi como los dias que se indican a continuacién:

Dias inhabiles

Mes Dias Motivo
Septiembre 16 Aniversario de la
independencia

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor a partir de su aprobacion.
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SEGUNDO. Publiquese el acuerdo en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de
Arteaga’, para los efectos legales y administrativos correspondientes, con fundamento en el articulo 10, parrafo
primero, de la Ley Orgéanica del Tribunal Electoral del Estado de Querétaro; asi como en la pagina web de la
institucion.

Asimismo, hagase del conocimiento del Instituto Electoral del Estado de Querétaro y de la Sala Regional
Monterrey del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

TERCERO. Se instruye a la Oficialia Mayor de este Tribunal Electoral para que informe el presente acuerdo
plenario al personal.

El nueve de septiembre de dos mil veinte, por unanimidad de votos, lo acordaron y firmaron el Magistrado
Presidente Ricardo Gutiérrez Rodriguez, la Magistrada Gabriela Nieto Castillo y el Magistrado Martin Silva
Véazquez, integrantes del Pleno del Tribunal Electoral, ante la Secretaria General de Acuerdos, quien da fe.

MAGISTRADO PRESIDENTE

RICARDO GUTIERREZ RODRIGUEZ

Rubrica
MAGISTRADA MAGISTRADO
GABRIELA NIETO CASTILLO MARTIN SILVA VAZQUEZ
Rubrica Rubrica

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

MARTHA PAOLA CARBAJAL ZAMUDIO
Rdubrica
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TTYEEQ

TRIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE

QUERETARO

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO,---=--=----
----------------------------- CERTIFICA: -----mmmmmmmmmmmemmene

Que las presentes copias fotostaticas constantes de tres fojas Utiles, en
cinco paginas con texto, sin incluir la presente, concuerdan fiel y

legalmente con el “ACUERDO PLENARIO POR EL QUE SE MODIFICA EL
NUMERAL SEGUNDO DEL 'ACUERDO DEL PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
ESTADO DE QUERETARO, SOBRE EL CALENDARIO LABORAL PARA EL ANO DOS
MIL VEINTE’ EN VIRTUD DE LA REFORMA ELECTORAL LOCAL PUBLICADA EL UNO
DE JUNIO DE LA PRESENTE ANUALIDAD.” dictado el nueve de septiembre

del afo en curso.----

Lo anterior, con fundamento en los articulos 30, de la Ley Organica; y
17, fraccién V, del Reglamento Interior, ambos ordenamientos del
Tribu;@Electoral del Estado de Querétaro.------ -—--

Santi\:F o de Querétaro, Querétaro, a diez de septiembre de dos mil
veinte: =
30
e “UJ\M ”‘.J,"’"!)g
' MERAL Tm% e o 2
TRIBUNAL EL A
DEL ) < \NDO Dt

SECRETARIA

DE ACUERD

i —-

|
MT MA&THA PAOLA CA\!BA&XL ZAMUDIO
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GOBIERNO MUNICIPAL

MTRO. LUIS BERNARDO NAVA GUERRERO, Presidente Municipal de Querétaro, en ejercicio de la facultad
gue me confiere el articulo 149 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, y

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 30 fraccion |, 38 | Y XVII, 146, 148, 151, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE QUERETARO; 14 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE QUERETARO; Y

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en relacion con el 35 de la Constitucién Politica del Estado de Querétaro, los Municipios estan
dotados de autonomia y patrimonio propio, facultando a los Ayuntamientos para emitir disposiciones
administrativas de caracter general dentro de su respectivo ambito de competencia, que organicen la
administracion publica municipal y que regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos
de su competencia.

2. El articulo 30, fraccién | de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro sefiala que el Ayuntamiento
es competente para aprobar los bandos de policia y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general. Asimismo, los articulos 146, 147, 148, 149 y 150 de dicho
instrumento legal facultan a los Ayuntamientos para aprobar y reformar la normatividad municipal, para la
defensa de los intereses de los ciudadanos y el més eficaz ejercicio del servicio publico.

3. Que en los meses de mayo, junio, agosto, septiembre de 2019 y enero de 2020, se reunieron
representantes de la Asociacion de Estacionamientos de Santiago de Querétaro, A.C., el Comité
Comunitario Centro Histérico, el Delegado de Centro Histérico y funcionarios adscritos a dicha delegacion,
personal de las Secretarias General de Gobierno, de Movilidad, de Desarrollo Sostenible, asi como de las
Direcciones de Proteccion Civil y Asuntos Legislativos del Municipio de Querétaro, con la finalidad de tratar
temas relativos al funcionamiento de los estacionamientos.

4, Uno de los propodsitos de esta reforma, es que la Secretaria de Desarrollo Sostenible informara a los
prestadores de servicio de estacionamiento, asi como a la Secretaria e Movilidad, respecto de las tarifas
autorizadas por la Comision Consultiva, con la finalidad de brindar celeridad, claridad e inmediatez.

5. Que uno de los propdsitos es incentivar la mejora de la prestacién del servicio en beneficio de los usuarios,
a través de un incremento en la resolucién minima de 4 mega pixeles en las cdmaras de video vigilancia,
de quienes presten el servicio de estacionamiento publico vinculado a establecimientos comerciales o de
servicios, con la finalidad de inhibir conductas delictivas al interior de los estacionamientos e inmediaciones
de las plazas comerciales o de servicios, lugares donde concurren familias; y si éstas conductas se llegaran
a presentar, una mejor resolucion de las videocamaras ayudara a la identificacion de quienes las cometan,
asi como favorecer la revision de situaciones especificas, identificacion de personas y automoviles, asi
como la conservacion de dichos espacios, ademas que pudieran servir de evidencia para el esclarecimiento
de hechos delictivos que se llegaran a presentar e inclusive accidentes dentro de los estacionamientos en
los que pudieran resultar lesionadas personas o dafios a vehiculos como golpes, rayones, robo de
autopartes, robo de vehiculos, pudiendo colaborar con las corporaciones policiacas y de investigacion, para
el esclarecimiento de dichas conductas.

6. Que al establecer que sea la Secretaria de Desarrollo Sostenible quien deba informar a los prestadores de
servicio de estacionamiento, respecto de las tarifas autorizadas por la Comisién Consultiva, debiendo avisar
al respecto a la Secretaria de Movilidad, significara agilizacién de la emisidn del tarjetén de tarifas por parte
de la referida Secretaria.
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7. Que la Comisién Consultiva de Tarifas es un érgano al cual le corresponde el estudio y aprobacion de las
tarifas definitivas y sus reglas de aplicacion por lo que se propone la inclusion del Coordinador General de
Sistema de Consejos de Participacion Ciudadana del Municipio de Querétaro, asi como a un Representante
de alguna de las Asociaciones de Estacionamientos legalmente reconocida, incentivando la participacion
ciudadana, generando una administracion transparente, regulada y abierta que permita incrementar los
logros alcanzados y recuperar la confianza de la ciudadania.

8. Que es necesario dar claridad en cuanto al cobro de tarifas, toda vez que se hace necesario sefialar que
éstas deberan ser expresadas en nimeros enteros y no en fracciones, para facilitar la claridad en los cobros
por el tiempo en que sea utilizado el servicio.

9. Mediante oficio de fecha 21 de febrero del 2019, suscrito por la licenciada Dulce Imelda Ventura Rendén y
el licenciado Claudio Sinecio Flores, Sindica y Regidor del Ayuntamiento de Querétaro respectivamente,
se solicitd a la Secretaria del Ayuntamiento que someta a consideracion del Honorable Ayuntamiento de
Querétaro la presente propuesta de reforma al Reglamento de Estacionamientos y Servicio de Recepcion
y Depésito de Vehiculos del Municipio de Querétaro.

10. Conforme a lo ordenado por el articulo 20 fraccion XVI del Reglamento Interior del Ayuntamiento de
Querétaro, el expediente respectivo se radicé en la Secretaria del Ayuntamiento bajo el numero
DAL/019/2020 del indice de la Direccién de Asuntos Legislativos.

Por lo expuesto y fundado, por unanimidad de votos de los integrantes, el Honorable Ayuntamiento de
Querétaro aprob6 en Sesion Ordinaria de Cabildo celebrada el dia 25 (veinticinco) de agosto de 2020 (dos
mil veinte) el siguiente:

ACUERDO

UNICO.- Se reforman los articulos 16, fraccion XI, inciso b), 46 primer parrafo y 48 fracciones V, VI y VII del
Reglamento de Estacionamientos y Servicio de Recepcion y Deposito de Vehiculos del Municipio de Querétaro,
para quedar de la siguiente manera:

Articulo 16. Son...

laX....

XI. Proporcionar...

a) ...

b) Cémaras de video vigilancia fijas, con caracteristicas de resolucién de igual o mayor a 4 mega pixeles y
visibn nocturna, en los mecanismos de control de accesos de entrada y salida, y que las mismas se
encuentren enfocadas en un angulo que de tal forma se observe al conductor y las placas del vehiculo, al
ingresar y salir;

c) ae)..

Xl a XXVIL...

Articulo 46. La Secretaria de Desarrollo Sostenible informara a los prestadores de servicio de estacionamiento,
respecto de las tarifas autorizadas por la Comision Consultiva, debiendo avisar al respecto a la Secretaria de
Movilidad.

Dichas...

Articulo 48. La...

l. aV....
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V. Una persona integrante de la Comisién de Dictamen de Desarrollo Urbano y Ecologia del Ayuntamiento,
designada por quien la presida;

VI.  Lapersona que presida la Comision de Dictamen de Movilidad del Ayuntamiento;

VII. La persona titular de la Coordinaciéon General de Sistema de Consejos de Participacion Ciudadana del
Municipio de Querétaro, y

VIIl.  Una persona representando alguna de las asociaciones de estacionamientos legalmente constituida,
mismo que deberé ser invitado por la Comisién Consultiva de Tarifas.

La...
TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial del Municipio de Querétaro y en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

ARTICULO SEGUNDO. La reforma al presente reglamento entrard en vigencia el dia siguiente al de la Gltima
fecha de la primera publicacién mencionada en el articulo anterior.

ARTICULO TERCERO. La obligacion prevista en el articulo 16, fraccion X, inciso b), entrara en vigor en un plazo
de 60 dias habiles contados a partir de la entrada en vigor de las tarifas autorizadas para el préximo ejercicio fiscal,
conforme a lo dispuesto en el Capitulo VI de este Reglamento.

ARTICULO CUARTO. Comuniquese el presente a las personas titulares de las Secretarias General de
Gobierno Municipal, de Movilidad, de Desarrollo Sostenible y Finanzas.

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 149 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro,
y para su debida observancia, promulgo la Reforma a al Reglamento de Estacionamientos y Servicios de
Recepcién y Deposito de Vehiculos del Municipio de Querétaro, en la Ciudad de Santiago de Querétaro, a
los 26 dias del mes de agosto de 2020.

MTRO. LUIS BERNARDO NAVA GUERRERO
PRESIDENTE MUNICIPAL DE QUERETARO

Rubrica

M. EN D. JESUS ROBERTO FRANCO GONZALEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Rubrica
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GOBIERNO MUNICIPAL

MTRO. LUIS BERNARDO NAVA GUERRERO, Presidente Municipal de Querétaro, en ejercicio de la facultad
gue me confiere el articulo 149 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, y

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 35 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE QUERETARO; 30 FRACCION | Y 38 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE QUERETARO; 34, 54 Y 55 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE
QUERETARO:

CONSIDERANDO

1. Conforme a lo dispuesto en la fraccion Il del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los ayuntamientos se encuentran facultados para aprobar, conforme a las leyes
estatales que establezcan las bases generales de la administracién publica general, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general que organicen la administracion
publica municipal y que regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia.

2. En tal sentido, el siete de julio de dos mil cinco, el Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion
resolvi6 la Controversia Constitucional 25/2001 interpuesta por los municipios de Querétaro,
Corregidora y El Marqués en contra de diversas disposiciones de la Ley Organica Municipal del Estado
de Querétaro, declardndose la invalidez relativa, entre otros, de los articulos 44, 45 parrafo primero, 49
y 50 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro, para el efecto de que se considere que no
le son imperativos al Municipio de Querétaro y que el ayuntamiento puede dictar sus propios
reglamentos, adn en contra de los preceptos reclamados. Esta resolucion apuntala la autonomia
municipal prevista en el referido articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, reiterando la libertad con la que cuentan los ayuntamientos para su autodeterminacion
normativa.

3. El ordenamiento que se propone tiene por objeto establecer la estructura organica, funciones y
atribuciones de la Secretaria de Administracién del Municipio de Querétaro, con la finalidad de fortalecer
el marco normativo aplicable a su ejercicio, garantizando la legalidad y certeza juridica de los actos
emanados de dicha dependencia municipal. Lo anterior contribuird a dar continuidad al proceso de
mejora interna de la administracion publica municipal, estableciendo asegurando que las normas
internas sean eficaces, eficientes, consistentes y claras.

4, Son objetivos principales de normar las actividades de cada una de las unidades administrativas de la
Secretaria de Administracion el coadyuvar a un claro conocimiento de las disposiciones que regulan las
acciones que lleva a cabo, despejar insuficiencias juridicas y establecer con toda claridad las
atribuciones de los servidores publicos.

5. Se busca establecer una redistribucion de funciones al interior de la Secretaria de Administracion con
la intencion de adecuar la estructura formal a la dindmica operativa, adecuando de mejor forma, ademas,
dicha estructura a los perfiles de puesto de cada area en particular.

6. El constante dinamismo con el que opera la Secretaria de Administracion, como dependencia
responsable de los servicios internos y de los recursos humanos con que cuenta el municipio, hace
necesaria la alineacién normativa con las actividades y funciones que le competen, a efecto de
garantizar la legalidad y certeza juridica de los actos emanados por las personas servidoras publicas
adscritas a dicha dependencia.
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7. Mediante oficio nimero SA/0281/2020, suscrito por la licenciada Ana Maria Osornio Arellano, Secretaria
de Administracion, se solicito a la Secretaria del Ayuntamiento que someta a consideracion del Honorable
Ayuntamiento de Querétaro la propuesta de Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del
Municipio de Querétaro.

8. Conforme a lo ordenado por el Articulo 20 fraccion XVI del Reglamento Interior del Ayuntamiento de
Querétaro, el expediente respectivo se radicd en la Secretaria del Ayuntamiento bajo el nimero
DAL/017/2020 del indice de la Direccion de Asuntos Legislativos.

Por lo expuesto y fundado, por unanimidad de votos de los integrantes, el Honorable Ayuntamiento de
Querétaro aprobd en Sesidn Ordinaria de Cabildo celebrada de manera virtual el dia 25 (veinticinco) de
agosto de 2020 (dos mil veinte) el siguiente:

ACUERDO

UNICO: Se aprueba el Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Municipio de Querétaro, para
guedar en los siguientes términos:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE QUERETARO

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacién y funcionamiento de la Secretaria
de Administracion del Municipio de Querétaro, en el ejercicio de sus funciones y facultades, asi como el
despacho de los asuntos de su competencia.

Articulo 2. La Secretaria de Administracion es la Dependencia encargada de la administracién de los servicios
internos, los recursos humanos, materiales y técnicos con que cuente el Municipio de Querétaro; asi como de
realizar las adquisiciones, enajenaciones y la contratacion de servicios de conformidad con la normatividad
aplicable, para el buen funcionamiento de la administracion publica municipal.

Articulo 3. Para efectos del presente reglamento, se entiende por:

l. Municipio: Municipio de Querétaro;

Il. Reglamento: Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del
Municipio de Querétaro, y

lll.  Secretaria: Secretaria de Administracion del Municipio de Querétaro.

Articulo 4. Son atribuciones de la persona titular de la Secretaria:

l. Celebrar los instrumentos relacionados con los servicios internos, los recursos humanos, materiales y
técnicos con que cuente el Municipio; asi como los relacionados con las adquisiciones, enajenaciones y
la contratacién de servicios, en los términos de la normatividad aplicable; pudiendo delegar sus funciones,
atribuciones y facultades en el personal a su cargo, mediante acuerdos que deberan ser publicados en la
Gaceta Oficial del Municipio de Querétaro y en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro
“La Sombra de Arteaga”;

Il. Emitir lineamientos y demas disposiciones de caracter general que coadyuven al cumplimiento de lo
dispuesto en el presente Reglamento y mejoren la operacion interna del Municipio, en la materia de su
competencia;

lll.  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que rijan las relaciones entre el municipio y las
personas a su servicio;

IV.  Seleccionar, contratar, capacitar y controlar al personal de la administracién publica municipal;

V. Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de las personas al servicio
publico de la administracion puablica municipal, en el ambito de su competencia;



15 de septiembre de 2020 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 20045

VI.  Adquirir los bienes y proporcionar los servicios requeridos para el buen funcionamiento de la
administracion publica municipal;

VII.  Proveer oportunamente a las dependencias, organismos y unidades municipales de los elementos y
materiales necesarios para el desarrollo de sus funciones;

VIIl. Levantar y tener al corriente el inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
municipio;

IX.  Administrar y asegurar la conservacion y mantenimiento del patrimonio municipal;

X. Administrar, controlar y vigilar los almacenes generales del Municipio;

XI.  Organizar, dirigir y controlar la intendencia del gobierno municipal;

XIl.  Organizar y controlar la Oficialia de Partes;

XIll. Elaborar y proponer programas de mejoramiento administrativo en coordinacién con las demas
dependencias, organismos y entidades, que permitan revisar permanentemente los sistemas, métodos y
procedimientos de trabajo que se requieran para adecuar la organizacién administrativa a los programas
de gobierno municipal;

XIV. Autorizar, previo acuerdo con la persona titular de la Presidencia Municipal la creacion de las unidades
administrativas que se requieran y que no necesiten aprobacién del Ayuntamiento;

XV. Elaborar, con el concurso de las demas dependencias, entidades y organismos de la administracion
publica municipal, los manuales administrativos de las mismas y auxiliar en la formulacién de los
anteproyectos de sus reglamentos interiores;

XVI. Coordinar funcionalmente las areas de apoyo administrativo de las distintas dependencias, organismos y
unidades de la administracion publica municipal;

XVII. Ejercer de manera directa, si lo estima conducente, las atribuciones conferidas en el presente reglamento
a las personas titulares de las Coordinaciones y Direcciones, y

XVIII. Las demas que le confieran las disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Articulo 5. La persona titular de la Secretaria podra ser suplida por la persona adscrita a la Secretaria que ésta
designe cuando su ausencia temporal no exceda de quince dias habiles. Las ausencias que excedan el término
anterior seran suplidas por la persona designada por la titular de la Presidencia Municipal.

Las facultades que le confiere este Reglamento y demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables a la
persona titular de la Secretaria, podran delegarse en personas subalternas, en el ambito de sus respectivas
competencias.

Articulo 6. Para el ejercicio de sus atribuciones, la Secretaria se conforma de las siguientes Coordinaciones y
Direcciones:

l. Coordinacion Técnica;

Il.  Coordinacion de Gestion y Control;

lll.  Coordinacion de Apoyo Administrativo;

IV.  Direccién de Recursos Humanos;

V. Direccién de Adquisicién y Contratacion de Bienes y Servicios;

VI.  Direccién de Tansportes, y

VII.  Direccion de Administracion Patrimonial y Servicios Internos.

Articulo 7. Las personas titulares de las Coordinaciones y Direcciones podran ser suplidas por la persona
adscrita a la Coordinacion o Direccién que designe, cuando su ausencia temporal no exceda de quince dias
habiles. Las ausencias que excedan el término anterior seran suplidas por la persona designada por la titular de
la Secretaria.

Capitulo Il
De las Coordinaciones

Articulo 8. Son atribuciones de la persona titular de la Coordinacion Técnica:

l. Clasificar y distribuir la correspondencia de la Secretaria, de acuerdo a la competencia de cada area;
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V.
V.
VI.

VII.
VIII.

IX.

X.

Dar seguimiento a la correspondencia de la persona titular de la Secretaria para asegurar su atencion;
Apoyar en los asuntos y proyectos competencia de la Secretaria, fungiendo como enlace entre la persona
titular y las diversas Direcciones y Coordinaciones de la Secretaria, asi como con el personal de otras
dependencias, entidades y organismos municipales y estatales;

Dar atencion a las personas que solicitan audiencia con la persona titular de la Secretaria;

Apoyar, cuando se le requiera, en la solucidn de asuntos competencia de la persona titular de la Secretaria;
Controlar y resguardar el archivo e informacion de la oficina de la persona titular de la Secretaria de
Administracion;

Revisar técnica y juridicamente los documentos que suscriba la persona titular de la Secretaria;

Emitir opiniones técnicas, juridicas o administrativas sobre los asuntos que le presenten para su
conocimiento, seguimiento y atencion;

Dar seguimiento a los acuerdos del Ayuntamiento, que sean competencia de la Secretaria, en conjunto
con las Direcciones y Coordinaciones de la Secretaria, y

Las demés que le confiera la persona titular de la Secretaria y disposiciones juridicas y administrativas
aplicables.

Articulo 9. Son atribuciones de la persona titular de la Coordinacion de Gestion y Control:

VI.
VII.

VIII.

IX.

X.
XI.

Dar atencion y respuesta a los requerimientos de informacion de las diversas instancias de fiscalizacion del
Gobierno Federal, Estatal y Municipal, asi como por despachos externos, con base a la informacion que le
proporcionen las areas de la Secretaria en la materia de su competencia;

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de informacién publica de la ciudadania a través del sistema
establecido, requiriendo a las areas de la Secretaria la documentaciéon que corresponde al ambito de su
competencia;

Atender y dar seguimiento a los juicios en materia administrativa, juicios de amparo y recursos en los que
la persona titular de la Secretaria sea parte;

Analizar y proponer el alcance juridico de los actos, contratos y convenios en los que participe la Secretaria;
Dar el alta correspondiente de las personas fisicas que son contratados por el Municipio de Querétaro bajo
el esquema de servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios (honorarios);

Emitir opiniones técnicas, juridicas o administrativas sobre los asuntos que le presenten para su
conocimiento, seguimiento y atencién;

Coordinar con las areas de la Secretaria el proceso de entrega-recepcion a través de la integracion de
informacion para las entidades internas o externas que lo requieran;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Secretaria los informes que en términos de la normatividad
aplicable en materia de concesiones del Municipio de Querétaro deban presentarse por parte de la
Secretaria, respecto de las concesiones otorgadas por el Ayuntamiento, con base a los dictamenes
emitidos por las dependencias rectoras de la concesion en los que conste el resultado de la verificacion de
gue la prestacién de los servicios publicos o el uso, explotacion y aprovechamiento de bienes del dominio
publico concesionados se realice en los términos del contrato o titulo de concesién otorgado, conforme al
ambito de su competencia;

Atender y dar seguimiento a los requerimientos que se realicen a la Secretaria en materia de
responsabilidades administrativas, por las autoridades competentes;

Tramitar los nombramientos de los trabajadores y funcionarios al servicio del municipio, y

Las demas que le confiera la persona titular de la Secretaria y disposiciones juridicas y administrativas
aplicables.

Articulo 10. Son atribuciones de la persona titular de la Coordinacién de Apoyo Administrativo:

Contribuir en la administracién de los recursos humanos, materiales y financieros de las dependencias y
organismos en la administracion publica municipal, a través de la gestién de tramites y prestacion de
servicios administrativos generales;

Organizar mediante la Oficialia de Partes, los servicios de recepcién y entrega de documentos y
correspondencia en las dependencias, entidades y organismos del Municipio;

Coordinar funcionalmente las areas de apoyo administrativo de las distintas dependencias, organismos y
unidades de la administracion publica municipal;

Coordinar el proceso para la gestion de requerimientos de bienes y servicios, asi como el tramite de pago
a proveedores, prestadores de servicios, gastos a comprobar y recuperacion de fondo fijo y de gasto de
las dependencias, entidades y organismos municipales autorizadas por la persona titular de cada una de
las Secretarias;
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V. Elaborar y dirigir la integracion de la propuesta para el proyecto de presupuesto de egresos de las cuentas
concentradoras que administra la Secretaria;

VI.  Administrar los servicios basicos de telefonia, internet, agua potable y energia eléctrica requeridos por las
diversas dependencias y organismos municipales para inmuebles propiedad del municipio;

VII.  Verificar el registro y movimientos de los enseres menores del personal de las dependencias y organismos
municipales autorizadas por la persona titular de la Secretaria;

VIII.  Organizar los procesos del conmutador del Centro Civico Querétaro, a fin de atender a la ciudadania en
las llamadas telefonicas recibidas en el conmutador del Centro Civico Querétaro;

IX.  Proponer a la persona titular de la Secretaria los mecanismos de apoyo administrativo que faciliten la
gestién de tramites en el desempefio de las funciones de las dependencias, entidades y organismos
municipales;

X. Establecer, previa aprobacion de la persona titular de la Secretaria, politicas administrativas y lineamientos
de mejoramiento administrativo que promuevan la eficiencia en el gasto de la administracion publica
municipal, con sujecion a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, y

XI.  Las demas que le confiera la persona titular de la Secretaria y las disposiciones juridicas o administrativas
aplicables, asi como las que el presente Reglamento establece en lo especifico para las diversas unidades
adscritas a la Coordinacion de Apoyo Administrativo.

Articulo 11. Para el ejercicio de sus atribuciones, la Coordinacion de Apoyo Administrativo tiene a su cargo las
siguientes unidades administrativas:

l. Departamento de Tramites Financieros;
Il. Departamento de Cuentas Concentradoras, y
lll.  Oficialia de Partes.

Articulo 12. Son atribuciones de la persona titular del Departamento Tramites Financieros:

l. Proporcionar los servicios de tramites administrativos y financieros a las dependencias, entidades y
organismos de la administracion publica municipal;

Il. Gestionar las adquisiciones de bienes o servicios, asi como el trdmite de pago a proveedores, prestadores
de servicios, gastos a comprobar y recuperacion de fondo fijo y de gasto de las dependencias, entidades y
organismos de la administracion publica municipal, autorizadas por la persona titular de la Secretaria;

M. Coordinar e integrar la propuesta para el proyecto de presupuesto de egresos de la Secretaria de
Administracién, asi como de las cuentas concentradoras que administra la Secretaria;

IV.  Gestionar ante la direccién correspondiente las modificaciones a la plantilla de personal, previa solicitud de
la dependencia correspondiente;

V. Coordinar funcionalmente las &reas de apoyo administrativo de las distintas dependencias, organismos y
unidades de la administracién publica municipal, autorizadas por la Secretaria;

VI.  Realizar el registro o cambio de resguardo de los enseres menores del personal de las dependencias,
entidades y organismos de la administracion publica municipal, autorizadas por la persona titular de la
Secretaria,;

VII.  Proponer y difundir las politicas administrativas y lineamientos que promuevan la disciplina en el gasto
administrativo de la administracién publica municipal, previamente aprobadas por la persona titular de la
Secretaria;

VIIl. Registrar los movimientos del inventario de bienes muebles clasificados como enseres menores que
soliciten las personas al servicio publico de las dependencias, entidades y organismos de la administraciéon
publica municipal, autorizadas por la Secretaria;

IX.  Colaborar con todas las areas de la administracion publica municipal para establecer un modelo de ahorro
y mejores practicas en el uso y aprovechamiento de los bienes y servicios que utilicen o requieran;

X. Proponer los bienes y servicios de uso generalizado que deban adquirirse 0 contratarse de manera
consolidada de conformidad con el articulo 15 del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Querétaro, en beneficio del Municipio de
Querétaro, y en términos de la Ley en la Materia, asi como gestionar su contratacion;

XI.  Valorar la informacién del gasto de los bienes y servicios de uso generalizado, y establecer lineamientos
gue permitan el ahorro y uso racional de los mismos, y
Xll. Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o

administrativas aplicables.
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Articulo 13. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Cuentas Concentradoras:

VI.

VII.

VIII.

Administrar los servicios financieros y administrativos del conmutador, de los servicios basicos de telefonia,
internet, agua potable y energia eléctrica, con excepcion de la tarifa de alumbrado publico, requeridos por
las &reas;

Gestionar y controlar los servicios basicos de telefonia, internet, agua potable y energia eléctrica requeridos
por las diversas dependencias, entidades y organismos municipales para inmuebles propiedad del
municipio;

Coordinar las actividades relacionadas con el conmutador del Centro Civico Querétaro, a fin de atender a
la ciudadania en las llamadas telefonicas recibidas en él;

Verificar conjuntamente con las dependencias competentes el buen funcionamiento de los servicios
bésicos contratados;

Atender los reportes de cualquier anomalia de las dependencias receptoras de los servicios bésicos, asi
como de cualquier aviso que hayan recibido por parte de las instancias prestadoras de los servicios
sefialados en la fraccion II;

Suspender, cancelar o reasignar por uso indebido, los servicios bésicos sefialados en las fracciones que
anteceden;

Proponer e impulsar acciones para la adecuacion, mejora, optimizacion y eficiencia de la administracion de
los servicios basicos sefalados en las fracciones que anteceden, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 14. Son atribuciones de la persona titular de la Oficialia de Partes:

VI.

VII.

VIII.

Establecer las medidas de control y registros necesarios para el buen funcionamiento de la Oficialia de
Partes;

Vigilar y cumplir el procedimiento establecido para la recepcion de la correspondencia y documentacion
para su turno y envio;

Recibir la correspondencia y documentacion derivada de las dependencias, entidades y organismos
municipales, gubernamentales y la ciudadania;

Organizar, clasificar y distribuir oportunamente la correspondencia y documentacion recibida a las oficinas
y adscripciones que correspondan;

Elaborar los informes y reportes estadisticos que sean necesarios para el control eficiente de la Oficialia
de Partes;

Proponer e impulsar las acciones que estime pertinentes para la adecuaciéon, mejora, optimizacion y
eficiencia procedimental de la Oficialia de Partes;

Proponer e implementar los lineamientos de Oficialia de Partes para la administracién publica municipal
de Querétaro para la adecuada oficializacion, formalidad, administracion, recepcion, registro, control,
seguimiento y despacho de la documentacién y correspondencia, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Capitulo IlI
De las Direcciones

Articulo 15. Son atribuciones de las personas titulares de las Direcciones de la Secretaria:

Proyectar, coordinar y desempefiar las funciones, facultades, atribuciones y actividades relacionadas con
la materia de su competencia, asi como con las directrices que dicte la persona titular de la Secretaria, de
conformidad con lo previsto en este Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Acordar con la persona titular de la Secretaria y mantenerla permanentemente informada de los asuntos
que les correspondan, asi como del desempefio de las comisiones y funciones especiales que se les
confiera;

Resolver los asuntos de su competencia y someter a consideracion de la persona titular de la Secretaria
aquellos que requieran de su aprobacion;
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V.
V.
VI.
VII.

VIII.

XI.
XIl.
XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
XIX.

XX.
XXI.

Elaborar y proponer para aprobacion de la persona titular de la Secretaria, los proyectos de creacion,
modificacidn o supresion de areas adscritas a su Direccion;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Secretaria, con el concurso de la Coordinacion de Proyectos
y Mejora Continua, los manuales de organizacién y de procedimientos;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Secretaria los lineamientos y deméas normatividad que se
requiera para el ejercicio de sus facultades y atribuciones;

Celebrar, previa autorizacion de la persona titular de la Secretaria, los convenios y demds instrumentos,
en las materias de su competencia;

Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por la persona titular de la
Secretaria;

Coordinar sus actividades con las personas titulares de las direcciones y coordinaciones de la Secretaria,
asi como con las demas dependencias, entidades y organismos del Municipio de Querétaro, en su caso, y
proporcionar la informacion y cooperacion técnica que éstas requieran;

Informar oportunamente a la persona titular de la Secretaria y demas autoridades competentes de las
irregularidades que conozcan, a efecto de que se proceda en los términos previstos en la legislacién en
materia de responsabilidades;

Vigilar que se apliquen las disposiciones legales y administrativas en los asuntos de su competencia;
Designar al personal a su cargo que acudira a las reuniones o comisiones que le sean encomendadas;
Coordinar y dar seguimiento a las funciones y actividades que desarrolle el personal a su cargo, de
conformidad con este Reglamento y demas disposiciones aplicables, asi como con las directrices que dicte
la persona titular de la Secretaria;

Proporcionar a la Coordinacion Técnica o Coordinacion de Gestién y Control, en tiempo y forma, la
informacién y documentacién que solicite para dar cumplimiento a los requerimientos formulados para la
atencion de las auditorias, recomendaciones, observaciones, aclaraciones y cualquier accién emitida u
ordenada por las instancias o entes fiscalizadores y de control interno, tanto federales como estatales, asi
como de sus resultados;

Dar cumplimiento en tiempo y forma a las solicitudes de informacion y documentacion que les sean
formuladas, para la atencion de las peticiones que les competan en materia de transparencia y acceso a
la informacion;

Observar las disposiciones legales y administrativas en materia de organizacion, conservacion,
administracion y preservacion de archivos;

Llevar a cabo las acciones que correspondan para dar cumplimiento a sentencias ejecutoriadas o
resoluciones firmes dictadas por autoridades judiciales o administrativas, respecto de los asuntos de su
competencia,

Emitir, en el ambito de su competencia, las instrucciones, autorizaciones, circulares o cualquier otra
disposicion que, por mandato de ley se atribuya a la Secretaria;

Suscribir los documentos que correspondan al ambito de sus competencias, sin perjuicio del ejercicio
directo que corresponda a la persona titular de la Secretaria;

Aquellas que para cada una de ellas en lo particular establece este Reglamento, y

Las demés que expresamente le encomiende la persona titular de la Secretaria, asi como aquellas que le
confieran disposiciones juridicas o administrativas aplicables.

Articulo 16. La Direccién de Recursos Humanos tiene la estructura administrativa siguiente:

I
.
[l
V.
V.

Coordinacion de Proyectos y Mejora Continua;

Departamento de Planeacion, Nominas y Presupuesto;
Departamento de Prestaciones y Servicios;
Departamento de Relaciones Laborales, y
Departamento de Capacitacién y Desarrollo Institucional.

Articulo 17. Son atribuciones de la persona titular de la Direccién de Recursos Humanos:

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que rijan las relaciones entre el Municipio y las personas

a su servicio, asi como de los convenios y contratos en materia laboral que celebre el Municipio de
Querétaro;
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XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Seleccionar y capacitar al personal que habra de incorporarse a las diversas dependencias y organismos
del gobierno municipal;

Tramitar las remociones, licencias y jubilaciones de personas al servicio del municipio;

Participar en la determinacion de las condiciones generales de trabajo difundiéndolas y vigilando su
cumplimiento;

Imponer sanciones y medidas disciplinarias a que se hagan acreedores las personas al servicio publico del
Municipio;

Procurar el oportuno y correcto otorgamiento de prestaciones a las personas trabajadoras del Municipio;
Supervisar el proceso de seleccion del personal que ingresara al servicio del Municipio de Querétaro;
Mantener contacto permanente con las distintas dependencias y organismos respecto a los problemas
laborales que se presenten en las areas a su cargo;

Supervisar el proceso de transparencia de némina al personal que labora en el Municipio de Querétaro;
Supervisar que en materia de servicios personales, se cumplan las disposiciones de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental;

Supervisar los programas de evaluacién al clima laboral y proponer las acciones necesarias que permitan
mantener su estabilidad, asi como informar a la persona titular de la Secretaria sobre el resultado de la
evaluacion de las dependencias y organismos de la administracion pablica municipal, que hayan sido objeto
de verificacion;

Proveer de los recursos humanos que requieran las dependencias y organismos municipales para el
cumplimiento de sus responsabilidades, conforme al presupuesto asignado a cada dependencia;
Proporcionar los servicios administrativos y médicos al personal del Municipio, en cumplimiento a las
disposiciones y convenios en materia laboral, tributaria y de prevision social vigente;

Validar la aplicacion de incidencias y movimientos de personal, reportadas y autorizadas por las
dependencias, entidades y organismos en los medios y formas establecidos para ello;

Supervisar la aplicacion de la evaluacion del desempefio del personal del Municipio, deteccion de areas de
oportunidad para en su caso, establecer las acciones correctivas correspondientes;

Supervisar la preparacién y desarrollo del programa anual de capacitacion municipal apoyando a las
dependencias, entidades y organismos para llevarlo a cabo;

Llevar a cabo las negociaciones previas a la formalizacion del Convenio General de Trabajo con el
Sindicato de Trabajadores al Servicio del Municipio de Querétaro, a fin de establecer las mejores
condiciones de trabajo que garanticen el funcionamiento del servicio publico, y

Las demas que le sefiale este reglamento, otras disposiciones aplicables y la persona titular de la
Secretaria de Administracion.

Articulo 18. Son atribuciones de la persona titular de la Coordinacién de Proyectos y Mejora Continua:

VI.

VII.

Fungir como enlace de la Secretaria ante el Archivo Histoérico;

Elaborar y proponer a la persona titular de la Secretaria, aquéllos programas internos para el mejoramiento
administrativo que se pretenda implementar en coordinacién con las demas dependencias, organismos y
unidades, que permitan revisar permanentemente los sistemas, métodos y procedimientos de trabajo que
se requieran para adecuar la organizacion administrativa a los programas de gobierno municipal;

Elaborar y proponer para autorizacion de la persona titular de la Secretaria, previo acuerdo con la persona
titular de la Presidencia Municipal, la creacion de las nuevas unidades administrativas que se requieran y
gue no necesiten acuerdo del Ayuntamiento;

Elaborar, con el concurso de las demas dependencias, entidades y organismos de la administracion puablica
municipal, los manuales administrativos de las mismas y auxiliar en la formulacién de los anteproyectos de
sus reglamentos interiores;

Validar y dar visto bueno de los dictamenes técnico-administrativos de plazas asi como validacion de los
dictamenes de estructura organica, descripciones de puestos y demas documentos relacionados y, en su
caso, realizar las adecuaciones que resulten necesarias a los documentos de su competencia; asi como
las propuestas de reestructuracion;

Elaborar el proyecto de tabuladores de remuneraciones para el pago de las personas al servicio publico
del Municipio;

Validar y dar visto bueno a las creaciones y cambios a los organigramas y puestogramas del Municipio de
Querétaro, derivados de las modificaciones a la estructura organica municipal;
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VIII.

IX.

XILI.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Elaborar el Plan Anual de Actualizacién Documental para las dependencias y organismos del Municipio de
Querétaro;

Validar y firmar la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacién de las dependencias y
organismos municipales derivados de las modificaciones a la estructura organica municipal, y demas
manuales administrativos que asi se requieran;

Elaborar y dar seguimiento a la matriz de indicadores de resultados (MIR) de la Secretaria;

Fungir como enlace y validar la informacion de la Secretaria en lo referente a las obligaciones derivadas
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Querétaro, Ley de Mejora
Regulatoria del Estado de Querétaro, asi como ante el Sistema Nacional de Desempefio (SINDES);

Dar visto bueno a las modificaciones a las estructuras organizaciones que se desprendan de la elaboracion
o modificacion de los reglamentos internos de las dependencias y organismos municipales en coordinacion
con la Direccion de Asuntos Legislativos de la Secretaria del Ayuntamiento;

Supervisar la asignacion de Numeros Unicos de Entidad (NUE) de acuerdo a la estructura aprobada bajo
la normatividad aplicable, asi como la actualizacion de éstos en el Sistema de Informacion Municipal (SIM);
Administrar la documentacién organizacional en el Sistema Municipal de Control Documental (SIMCOD)
permitiendo la consulta de los documentos vigentes a las dependencias,entidades y organismos
municipales;

Resguardar la documentacion organizacional original;

Asesorar técnica y administrativamente a todas las dependencias, entidades y organismos municipales
sobre los procesos competencia de la Coordinacién, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 19. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Planeacién, Nominas y Presupuesto:

Administrar las contrataciones y movimientos internos del personal solicitados por las dependencias y
organismos a fin de contribuir a la administracién de plazas, el control y la actualizacién de la plantilla de
personal;

Llevar a cabo el proceso de reclutamiento y seleccion de personal con el propésito de cubrir las
necesidades de personal de las dependencias y organismos municipales de conformidad con las politicas
y métodos de reclutamiento previamente definidos;

Aplicar los incrementos de sueldo anuales autorizados, a fin de dar cumplimiento a los acuerdos laborales;
Elaborar la propuesta de presupuesto de egresos en materia de servicios personales y, una vez aprobado,
dar seguimiento al ejercicio del presupuesto de néminay prestaciones, asi como llevar a cabo las gestiones
correspondientes con la Secretaria de Finanzas;

Verificar que el calculo y generacién de la némina del Municipio de Querétaro se realice adecuadamente y
que se de cumplimiento a las obligaciones en materia de Seguridad Social y Fiscal;

Llevar el control permanente de las altas y bajas del personal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social;
Calificar y seleccionar al personal que ingresard al servicio del Municipio de Querétaro;

Administrar el presupuesto de servicios personales de las dependencias y organismos municipales;
Realizar la transferencia de néminas del personal que labora al servicio del municipio y prestaciones
directas de las y los trabajadores municipales, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 20. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Prestaciones y Servicios:

Realizar las acciones de entrega de prestaciones a las y los trabajadores del Municipio de Querétaro, de
conformidad con el Convenio General de Trabajo y demés disposiciones aplicables;

Proporcionar al personal los servicios administrativos relacionados con las prestaciones para el recurso
humano, ademés de coordinar el portal de beneficios para dicho personal;

Integrar y administrar los expedientes laborales del personal;

Organizar y realizar los tramites administrativos para gestionar los eventos y festividades del personal,
derivados del Convenio General de Trabajo y los acuerdos laborales;

Generar y difundir el calendario laboral anual al personal del Municipio de Querétaro;
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VI.

VILI.

VIII.

Administrar el sistema de control de asistencia del personal, emitir los reportes y validar previa autorizacion
respectiva, las faltas de asistencia, incentivos y las horas extras a pagar;

Verificar que se lleven a cabo los servicios médicos basicos a las y los trabajadores, asi como la aplicacion
de exdmenes médicos al personal de seguridad publica y de nuevo ingreso;

Administrar los movimientos generados por la caja de ahorro de las y los trabajadores con la finalidad de
fomentar la cultura de ahorro;

Coordinar con las compafiias aseguradoras e instituciones financieras externas, los acuerdos de
colaboracién con el objetivo de que las y los trabajadores puedan adquirir créditos y seguros en condiciones
preferenciales, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 21. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Relaciones Laborales:

VII.

VIII.
IX.

Dar seguimiento a las negociaciones y acuerdos que se efectlen con el Sindicato de Trabajadores al
Servicio del Municipio de Querétaro con la finalidad de dar cumplimiento a los mismos, emitiendo reporte
de seguimiento y, en su caso, medidas preventivas para la persona titular de la Direccion de Recursos
Humanos;

Atender los planteamientos sindicales y reportar a la persona titular de la Direccién de Recursos Humanos
las acciones a seguir y las prevenciones a realizar;

Participar en las revisiones contractuales y salariales que se realicen con el Sindicato de Trabajadores;
Efectuar la representacion juridico-laboral del Municipio en los actos derivados de la relacién laboral con
las y los trabajadores;

Efectuar el calculo y el tramite de los finiquitos y liquidaciones del personal;

Llevar a cabo el tramite de bajas de las y los trabajadores de las dependencias, entidades y organismos
municipales, por las diversas causas que correspondan;

Recibir y dar seguimiento a las actas administrativas, asi como a las amonestaciones y conflictos laborales
que se susciten entre las Dependencias y el personal del Municipio;

Proporcionar asesoria legal en materia laboral a las dependencias, entidades y organismos del Municipio;
Tramitar las pensiones y jubilaciones de las y los trabajadores del Municipio de Querétaro, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 22. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Capacitacion y Desarrollo Institucional:

VI.
VIL.
VIII.

Formular, proponer y gestionar el Programa Anual de Capacitaciéon Municipal, a fin de generar el desarrollo
profesional del personal;

Disefiar y desarrollar los contenidos y estrategias de formacion;

Gestionar apoyos econémicos al personal para la educaciéon mediante becas y convenios con instituciones
educativas, en funcion de la suficiencia presupuestaria;

Promover y dirigir la formacion de instructores a fin de optimizar los recursos en la ejecucion de las diversas
estrategias de capacitacion;

Fomentar convenios con instituciones nacionales, publicas y privadas, vinculadas con la educacién y la
investigacién, con el propésito de fortalecer y potencializar el capital intelectual de la administracién publica
municipal,

Promover cursos de alfabetizacion, capacitacion y adiestramiento para el personal del Municipio;
Implementar y aplicar el estudio del clima organizacional;

Realizar la evaluacion del desempefio laboral de las y los servidores publicos a fin de detectar areas de
oportunidad y que, en su caso, sean atendidas con diversos eventos formativos;

Impulsar el bienestar laboral ejecutando acciones que contribuyan en el equilibrio entre lo personal y
profesional, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.
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Articulo 23. La Direccion de Adquisicion y Contratacién de Bienes y Servicios tiene la estructura siguiente:

I
I
Il
V.
V.
VI.

Coordinacion de Normatividad de Licitaciones y Contratos;
Coordinacion de Planeacion y Evaluacion;

Coordinacion de Investigacion de Mercados;

Departamento de Concursos Y Licitaciones;

Departamento de Adquisiciones y Contratacidn de Bienes y Servicios, y
Departamento de Adquisiciones de Bienes de Consumo Vehicular.

Articulo 24. Son atribuciones de la persona titular de la Direccién de Adquisicion y Contratacion de Bienes y
Servicios del Municipio de Querétaro:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XILI.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

Establecer lineamientos para la conformacion y actualizacién del Padron de Proveedores, asi como del
catalogo de articulos y servicios del Municipio;

Vigilar el cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Querétaro;

Planear, programar, presupuestar, contratar y realizar las adquisiciones y el suministro de los bienes de las
dependencias y organismos municipales, para proveer con oportunidad a las dependencias y organismos
municipales todos los elementos materiales que requieran para el buen desempefio de sus funciones;
Proponer la celebracién de los contratos de arrendamiento que tengan por objeto proporcionar locales a
las oficinas gubernamentales, en conjunto con la Direccién de Administracion Patrimonial y Servicios
Internos, para que sean realizados por la Secretaria General de Gobierno Municipal y autorizados y
suscritos en los términos que correspondan;

Inspeccionar, vigilar y supervisar, que en la administracion municipal se cumpla con las normas y
disposiciones en materia de contratacion de servicios, obras publicas, adquisiciones, arrendamientos,
enajenacion de bienes muebles e inmuebles del patrimonio municipal;

Coordinar la integracién y ejecutar el Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios en
coordinacién con las dependencias y organismos municipales;

Autorizar de manera mensual la consolidacion de las adquisiciones y, con ello, determinar la procedencia
del tipo de adjudicacién a aplicar;

Proponer al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Municipio de Querétaro, las politicas para el desarrollo del proceso de la adquisicién de bienes materiales
y la contratacién de servicios acorde a la normatividad aplicable en la materia;

Coordinar la celebracion de concursos por invitacién restringida v licitacién publica, para la adquisicién de
bienes, servicios, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, enajenaciones y concesiones conforme
a la normatividad establecida en la materia, asi como realizar los actos juridicos y administrativos
inherentes que correspondan;

Coordinar la adquisicion de bienes y servicios bajo la modalidad de adjudicacién directa por monto,
conforme a la normatividad aplicable en la materia;

Coordinar la adquisicién de bienes y servicios bajo la modalidad de adjudicacion directa por excepcién
conforme a la normatividad aplicable;

Coordinar la formalizacién de las adquisiciones a través de la elaboracion de contratos conforme a las
disposiciones legales aplicables;

Coordinar la integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios del Municipio de Querétaro, segun proceda conforme a la normatividad
establecida para el efecto;

Coordinar la estructuracion de los casos a someter para autorizacion del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios, las Enajenaciones, Criterios de racionalidad,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios, segun proceda;

Coordinar y someter a consideracion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios del Municipio de Querétaro, los casos en los cuales se deben aplicar
penalizaciones a las y los proveedores que hayan incumplido, a fin de definir monto y tiempo de sancién
segln corresponda;

Realizar los trabajos de formulacion, seguimiento y evaluacion de las metas y programas presupuestales
de la Direccion, y
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XVII. Las demas que le sefiale este reglamento, otras disposiciones aplicables y la persona titular de la

Secretaria.

Articulo 25. Son atribuciones de la Coordinacién de Normatividad de Licitaciones y Contratos:

VI.

VII.

VIII.
IX.

Llevar a cabo todos los actos tendientes a dar certeza juridica a las areas que conforman la Direccién de
Adquisicion y Contratacion de Bienes y Servicios;

Elaborar los contratos derivados de los procedimientos de invitacion restringida o licitacién publica,
adjudicacion directa, adjudicacion directa por excepcion;

Integrar el expediente correspondiente y convocar a las sesiones ordinarias o extraordinarias del Comité
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de Querétaro
para el estudio de casos de adjudicacion directa por excepcion conforme a la ley de la materia;

Elaborar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Querétaro de acuerdo a la normatividad
aplicable;

Dar seguimiento a las observaciones derivadas de auditorias internas y externas relacionadas con los
asuntos de su competencia, asi como a las inconformidades de los proveedores cuando asi se requiera;
Dar seguimiento a la liberacién o ejecucién de garantias exhibidas respecto de los bienes o servicios
contratados;

Elaborar y tramitar 6rdenes de compra resultantes de las aprobaciones de casos de adjudicacion directa
por excepcion;

Llevar a cabo el procedimiento de rescisién administrativa de contrato a solicitud de las areas requirentes;
Proponer al titular de la Direccién la Sancién correspondiente a los proveedores adjudicados mediante el
procedimiento de adjudicacion directa por excepcion, previa solicitud del area requirente o la persona que
funja como administrador del contrato, en el caso de incumplimiento de las condiciones ahi establecidas, y
Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 26. Son atribuciones de la persona titular de la Coordinacion de Planeacion y Evaluacion:

V.
VI.
VILI.

VIII.

Verificar que se cumplan los controles que faciliten la planeacion de las compras de bienes y servicios,
acorde a la normatividad aplicable;

Comunicar, a través de la Direccion de Adquisicién y Contratacion de Bienes y Servicios, a las
dependencias y organismos de la administracién publica municipal, los criterios de consolidaciéon anual y
mensual aplicables para la adquisicidn, arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios a
efecto de que las areas requirentes calendaricen sus presupuestos de adquisiciones;

Difundir los montos de actuacién y el calendario mensual de recepcion de requisiciones de cada afio fiscal,
a través de la Direccién de Adquisicién y Contratacion de Bienes y Servicios;

Realizar en forma mensual la consolidacion de las adquisiciones, de las requisiciones ingresadas en el
periodo ordinario, de acuerdo a la naturaleza y caracteristicas de los bienes o servicios que pudieran
contratarse de manera conjunta, y con ello proponer la procedencia del tipo de adjudicacion a aplicar;
Coordinar y supervisar la integracion del Padron de Proveedores del Municipio de Querétaro;

Coordinar y determinar los mecanismos de recepcion de requisiciones emitidas por las Dependencias;
Participar en la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
contribuyendo asi a la planeacion de las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios de la
administraciéon municipal, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 27. Son atribuciones de la persona titular de la Coordinacion de Investigacion de Mercados:

Contribuir a la contratacion y adquisicion de bienes y servicios de todas las dependencias y organismos del
Municipio de Querétaro, a través de la correcta administracion, actualizacién e integracion del Catalogo de
Articulos;
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I. Establecer las medidas y controles necesarios que permitan facilitar la administracién y actualizacion del
Catalogo de Articulos del Municipio de Querétaro, con un proceso eficiente de recepcién, alta o
modificacion de articulos del Catalogo;

lll.  Administrar e integrar el Catalogo de Articulos del Municipio de Querétaro, con la depuracion, actualizacién
y el alta de articulos nuevos, dando cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Municipio de Querétaro;

IV.  Coordinar y definir los canales de comunicacion eficiente con los proveedores dados de alta en el Padron
de Proveedores del Municipio de Querétaro, que contribuya a una eficiente actualizacién continua de los
precios de todos los articulos dentro del Catalogo de Articulos, y

V. Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 28. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Concursos y Licitaciones:

l. Llevar a cabo, en conjunto con el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién
de Servicios del Municipio de Querétaro, las dependencias y organismos municipales y los proveedores,
la celebracién de concursos para las adjudicaciones, enajenaciones, arrendamientos de bienes muebles e
inmuebles y contratacién de servicios, cubriendo las necesidades de las areas requirentes y dando
cumplimiento a las leyes y reglamentos aplicables; impulsando una cultura de honestidad y transparencia
en la administracion de los recursos materiales, financieros y humanos;

II.  Gestionar y coordinar las publicaciones de las convocatorias a Licitaciones Publicas Nacionales;

lll. Gestionar y coordinar las publicaciones de las Propuestas Econdmicas de los Concursos, en el periodico
oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”;

IV. Ejecutar y dar seguimiento a todas aquellas adquisiciones cuyos procesos correspondan a Licitacion o
Invitacidon Restringida de conformidad con los porcentajes establecidos en la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro;

V. Atender y dar seguimiento a las solicitudes de las areas requirentes para la autorizacion ante el Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Querétaro de
las peticiones para realizar convenios modificatorios a los contratos que se tienen celebrados derivados
de los concursos; asi como la aplicaciéon de sanciones a las o los proveedores por incumplimiento de
contratos u 6rdenes de compra, informando a la Coordinacion de Normatividad de Licitaciones y Contratos
para el procedimiento que corresponda;

VI. Remitir a la Coordinacion de Normatividad de Licitaciones y Contratos, los incumplimientos de los
proveedores adjudicados mediante el procedimiento de invitacién restringida y licitacion publica nacional,
previa solicitud del area requirente o administrador del contrato; a fin de que se determine la sancién o
rescision de contrato correspondiente, y

VIl. Las deméas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 29. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Adquisiciones y Contrataciones:

l. Gestionar el proceso de Adjudicacion directa a fin de contribuir al suministro de los bienes y servicios que
requieran las dependencias y organismos municipales, atendiendo a los montos de actuacién, excepciones
y demas normatividad establecida en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro vigente y la reglamentacion aplicable;

Il. Realizar el procedimiento de adjudicacién directa a partir del ingreso de requisiciones y anexos técnicos
correspondientes por parte de las dependencias y organismos municipales, a través de la comparacion de
al menos tres cotizaciones generadas en la Direccién de Adquisiciones y Contratacion de Bienes y
Servicios, que establezcan caracteristicas y condiciones iguales los posibles proveedores;

lll.  Participar en la elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
contribuyendo a la planeacién de las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios de la
administraciéon municipal;

IV.  Participar en la elaboracion del presupuesto anual de la Direccién de Adquisicion y Contratacion de Bienes
y Servicios;
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VI.

VII.

Solicitar al Comité de Adquisiciones Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Municipio de Querétaro la aplicacién de sanciones a proveedores por incumplimiento en tiempo o calidad
de los servicios o bienes contratados;

Generar las 6rdenes de compra correspondientes al procedimiento de adjudicacion de la Direccion de
Adquisicion y Contratacion de Bienes y Servicios, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 30. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Adquisicién de Bienes de Consumo
Vehicular:

Contribuir al proceso de mantenimiento vehicular mediante el suministro de refacciones o contratacion de
servicios solicitados por la Direccion de Transportes;

Integrar el catalogo de refacciones, auto partes y servicios de acuerdo a lo establecido en el Manual de
Operacién para Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el
Municipio de Querétaro;

Realizar el proceso de compra de materiales o componentes vehiculares requeridos para efectuar el
mantenimiento del parque vehicular municipal realizado por la Direccion de Transportes, y

Las demas que le confieran sus superiores jerdrquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 31. La Direccién de Transportes tiene la estructura siguiente:

l.
.
[l
V.
V.

Coordinacion Técnica;

Departamento de Administracion y Estadistica Vehicular;
Departamento de Mantenimiento a Vehiculos Ligeros;
Departamento de Mantenimiento a Vehiculos Pesados, y
Departamento de Mantenimiento a Patrullas.

Articulo 32. Son atribuciones de la persona titular de la Direccién de Transportes las siguientes:

VI.

VII.

VI,

XI.

XILI.

Llevar el registro y control, para efectos administrativos, de las unidades que requieran las dependencias
y organismos municipales;

Controlar el servicio de mantenimiento y conservacién de los vehiculos;

Inspeccionar, vigilar y supervisar que en la administracibn municipal se cumpla con las normas y
disposiciones en materia de arrendamiento, conservacion, uso, destino, enajenacion de vehiculos;
Controlar el uso y asignacién de las unidades vehiculares a las dependencias y organismos municipales, a
través de la administracion de los recursos financieros, materiales y de servicios relativos al parque
vehicular del Municipio de Querétaro;

Establecer lineamientos de registro y control de los documentos relativos a la administracion de cada una
de las unidades vehiculares, a fin de integrar el padrén vehicular del Municipio de Querétaro;

Elaborar el programa anual de mantenimiento del parque vehicular propiedad del Municipio de Querétaro
para la autorizacion de la persona titular de la Secretaria y posteriormente darlo a conocer a las
dependencias y organismos municipales;

Supervisar que las adquisiciones de unidades vehiculares nuevas cumplan con los criterios de austeridad
y control de estandares de mantenimiento preventivo y correctivo;

Vigilar el cumplimiento de los indicadores de disponibilidad del parque vehicular, a fin de mantener la
reduccion del tiempo de respuesta de los servicios;

Revisar y administrar el presupuesto de combustible para el uso 6ptimo del parque vehicular, estableciendo
medidas de ahorro y automatizacién de carga y control del mismo, informando a la persona titular de la
Secretaria;

Presentar propuestas de mejora y divulgacién al Reglamento de Uso y Mantenimiento a Vehiculos
Propiedad del Municipio, contribuyendo al uso eficiente del parque vehicular;

Participar en el Comité de Dafios y Evaluacién de Siniestros a fin de contribuir a dictaminar la
responsabilidad de las y los servidores publicos involucrados en los accidentes automovilisticos ocurridos,
con la personalidad que corresponda de conformidad con el Reglamento en la materia;

Mantener informadas a las dependencias y organismos sobre el consumo de combustible, rendimientos y
mantenimiento de los vehiculos bajo su resguardo;
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XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

Realizar los trabajos de formulacién, seguimiento y evaluacion de las metas y programas presupuestales
de la Direccion;

Formular y dar seguimiento al comportamiento de los indicadores operativos, asi como a la implementacién
de encuestas de satisfaccion;

Vigilar y verificar ante las instancias gubernamentales y privadas que se realicen los tramites requeridos
para la baja de los vehiculos municipales por concepto de robo, siniestro o por incosteabilidad;

Atender y dar seguimiento a los incidentes de transito en los que se involucran los vehiculos propiedad del
Municipio, y

Las demas que le sefiale este reglamento, otras disposiciones aplicables y la persona titular de la
Secretaria.

Articulo 33. Son atribuciones de la persona titular de la Coordinacion Técnica de la Direccién de Transportes:

VI.

VII.

VI,
IX.

Establecer y coordinar lineamientos administrativos y operativos para utilizar en forma eficiente los recursos
de mantenimiento interno y externo del parque vehicular del Municipio de Querétaro, asi como coordinar
las actividades de los Departamentos adscritos a la Coordinacion;

Supervisar a los Departamentos adscritos a la Coordinacién, a efecto de garantizar que se haya
proporcionado el servicio solicitado al parque vehicular del Municipio de Querétaro;

Elaborar estrategias preventivas de atencién de mantenimiento a las unidades vehiculares, a fin de
proporcionar el servicio en tiempo y forma;

Revisar y dar visto bueno el contenido de los dictamenes técnicos elaborados por las personas titulares de
los Departamentos, para que la Secretaria o la dependencia usuaria adquiera maquinaria, equipos,
componentes, conjuntos y subconjuntos;

Verificar la aplicacién de los procedimientos establecidos a los departamentos adscritos a la Coordinacion,
para determinar los parametros de operacion en cuanto a consumos, lubricantes y llantas, tanto para la
operacion diaria, como para los ejercicios de planeacion y presupuesto;

Coordinar la planeacién y programacion del ejercicio de los recursos asignados para el mantenimiento del
parque vehicular del Municipio de Querétaro;

Coordinar la elaboracion y dar visto bueno a los anexos técnicos para licitaciones de la compra de llantas,
lubricantes y refacciones de los Departamentos de Mantenimiento de Vehiculos Pesados, Ligeros y
Patrullas;

Verificar el cumplimiento de las metas y programas establecidos por la Direcciéon de Transportes, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 34. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Administracién y Estadistica Vehicular:

VI.

VILI.

Contribuir a la administracién eficiente del patrimonio vehicular del Municipio a través del control
administrativo y presupuestario del combustible asignado, asi como verificar la gestién de los pagos de los
impuestos y derechos de las unidades en resguardo de las dependencias y organismos municipales;

Dar a conocer los periodos de verificacién vehicular con base al Programa Estatal de Verificacion de
Emisiones de Contaminantes que establece la autoridad competente, informando a las dependencias y
organismos municipales respecto a los proveedores autorizados, para que se verifiquen en tiempo y forma
las unidades vehiculares; asi como los mecanismos implementados para su realizacion;

Administrar el uso de combustible y vehiculos asignados al parque vehicular del Municipio de Querétaro,
conforme a las politicas y responsabilidades determinadas para su asignacion y control;

Gestionar ante las instancias gubernamentales, los tramites requeridos para la baja de los vehiculos
municipales por concepto de donacion, enajenacion, comodato, robo, siniestro y por incosteabilidad;
Gestionar ante las instancias gubernamentales, los tramites requeridos para el alta de los vehiculos
municipales, que son adquiridos mediante las dependencias y organismos del Municipio de Querétaro;
Verificar que las dependencias y organismos que tengan bajo su resguardo combustible, lo almacenen y
hagan uso adecuado del mismo;

Ejercer las medidas que sean necesarias a efecto de garantizar que las estaciones de servicio con las que
se tiene convenido el servicio, cumplan con los términos ofertados en cuanto a volimenes de carga;
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VIII. Elaborar el proyecto de presupuesto anual por concepto de impuestos y derechos, combustible, asi como
validar el ejercicio del presupuesto por concepto de mantenimiento, refacciones, lubricantes, deducibles,
arrastres, seguro vehicular y Gasto Operativo Municipal;

IX. Supervisar y dar seguimiento a las solicitudes de suficiencia presupuestal a la Secretaria de Finanzas,
necesarias para cumplir con las obligaciones y requerimientos de las actividades del Departamento; y

X. Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o administrativas
aplicables.

Articulo 35. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Mantenimiento de Vehiculos Ligeros:

l. Gestionar el servicio de mantenimiento de los vehiculos ligeros propiedad del Municipio a través de
talleres internos o externos inscritos en el padron de proveedores, a fin de que las dependencias y organismos
municipales cuenten con unidades vehiculares en condiciones de uso, de acuerdo a las solicitudes registradas
en el Sistema de Informacion Municipal o manuales, verificando las necesidades reales de las unidades y
priorizandolas conforme a los intereses y lineamientos municipales;

I. Emitir las requisiciones de los servicios y refacciones utilizados en el mantenimiento de vehiculos ligeros
en el Sistema de Informacidon Municipal, 0 manuales, para la elaboracion de la orden de pago
correspondiente;

lll.  Verificar que el servicio mecéanico otorgado se haya realizado conforme a la necesidad diagnosticada y
efectuar la entrega de los vehiculos reparados a las dependencias y organismos municipales;

IV.  Atender y dar seguimiento a las llamadas de rescate vehicular respecto de los vehiculos que formen parte
del padrén de bienes, remolcando los vehiculos averiados en la via publica al taller correspondiente para
proporcionarles el servicio mecanico requerido;

V. Proyectar el presupuesto anual por concepto de refacciones y mantenimiento de vehiculos ligeros para
validacion del Departamento de Administracion y Estadistica Vehicular adscrito a la Direcciéon de
Transportes para que, una vez aprobado por la Direccion, sea remitido a la Secretaria de Finanzas, y

VI. Las deméas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 36. Son atribuciones de la persona titular del Departamento Mantenimiento de Vehiculos Pesados:

l. Diagnosticar y proporcionar el servicio de mantenimiento de los vehiculos pesados del Municipio, a través
del taller interno o externo que permita a las dependencias y organismos municipales contar con unidades
vehiculares en condiciones de uso para la prestacién del servicio publico;

Il. Realizar los mantenimientos a que haya lugar, atendiendo las solicitudes registradas en el Sistema de
Informacién Municipal, o manuales, verificando las necesidades reales de las unidades y priorizandolos
atendiendo los intereses y lineamientos municipales;

Ill.  Programar las acciones de mantenimiento preventivo de las unidades vehiculares, de conformidad con los
lineamientos emitidos al respecto, a fin de prolongar la vida util de los vehiculos pesados propiedad del
Municipio de Querétaro;

IV. Dar seguimiento a los trabajos de mantenimiento preventivos y correctivos de las unidades vehiculares
pesadas de rango medio, maquinaria y equipos especiales del pargue vehicular del Municipio, a fin de
garantizar la calidad del servicio requerido;

V. Proporcionar asesoria técnica para la adquisicion de refacciones vehiculares correspondientes al
mantenimiento de los vehiculos pesados del Municipio de Querétaro;

VI.  Verificar que los documentos oficiales presentados para el suministro de lubricantes correspondan al
vehiculo respectivo y se realicen los registros correspondientes;

VII.  Atender y dar seguimiento a las llamadas de rescate vehicular, remolcando los vehiculos averiados en la
via publica al taller correspondiente para proporcionarles el servicio mecénico requerido;

VIIl. Calcular y elaborar el presupuesto proyectado anual por concepto de refacciones y mantenimiento de
vehiculos pesados para validacion del Departamento de Administracion y Estadistica Vehicular adscrito a
la Direccién de Transportes y someterlo a la aprobacion de la Secretaria de Finanzas; y

IX. Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 37. Son atribuciones de la persona titular del Departamento Mantenimiento a Patrullas:

l. Diagnosticar y proporcionar el servicio de mantenimiento de los vehiculos ligeros patrulla del Municipio, a
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VI.

VII.

través del taller interno o externo a fin de que la Secretaria de Seguridad Publica Municipal pueda contar
con unidades vehiculares en condiciones de uso para la prestacion del servicio publico;

Verificar que las unidades de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal se encuentren debidamente
registradas en el padron vehicular y ejecutar la orden de reparacion o servicio para el mantenimiento
preventivo y correctivo;

Solicitar a las personas interesadas se atienda el programa de mantenimiento preventivo de las unidades
de vehiculos ligeros patrullas que se encuentran en garantia y fuera de la misma, permitiendo alargar la
vida util de las mismas;

Emitir las requisiciones de los servicios y refacciones utilizados en el mantenimiento de vehiculos ligeros
patrullas en el Sistema de Informacion Municipal, 0 manual, para la elaboraciéon de la orden de pago
correspondiente;

Emitir opiniones y diagnésticos técnicos correspondientes a las unidades vehiculares de la Secretaria de
Seguridad Publica Municipal cuando asi se requiera;

Supervisar la entrega de vehiculos reparados a la Secretaria de Seguridad Publica Municipal, a fin de
corroborar la conformidad del servicio otorgado;

Atender y dar seguimiento a las llamadas de rescate vehicular, remolcando los vehiculos averiados en la
via publica al taller correspondiente para proporcionarles el servicio mecénico requerido;

VIII. Calcular y elaborar el presupuesto proyectado anual por concepto de refacciones y mantenimiento de

IX.

patrullas para validacion del Departamento de Administracion y Estadistica Vehicular adscrito a la
Direccion de Transportes y someterlo a la aprobacién de la Secretaria de Finanzas, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o
administrativas aplicables.

Articulo 38. La Direccién de Administracion Patrimonial y Servicios Internos tiene la estructura siguiente:

l.
.
[l
V.

Coordinacion de Inventario de Bienes Inmuebles;

Coordinacion Juridica;

Departamento de Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles, y
Departamento de Mantenimiento y Servicios Internos.

Articulo 39. Son atribuciones de la persona titular de la Direccion de Administracion Patrimonial y Servicios
Internos:

V.
V.
VI.
VII.

VIII.

Programar y prestar los servicios generales a las dependencias y organismos del Municipio;

Autorizar la baja de muebles que por sus condiciones no cumplan con los requisitos minimos indispensables
en el servicio;

Supervisar que en la administracion municipal se cumpla con las normas y disposiciones en materia de
arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectacién, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles
del patrimonio municipal;

Levantar y tener al corriente el inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio;
Administrar y asegurar la conservacién y mantenimiento del patrimonio municipal;

Administrar, controlar y vigilar los almacenes generales del Municipio;

Organizar, dirigir y controlar la intendencia del gobierno municipal, y

Las demas que le sefiale este reglamento, otras disposiciones aplicables y la persona titular de la Secretaria.

Articulo 40. Son atribuciones de la Coordinacion de Inventario de Bienes Inmuebles:

V.

V.

Gestionar la elaboracion de convenios, contratos de arrendamiento y de usufructo, asi como convenios de
asignacion de espacio;

Verificar el seguimiento oportuno a los contratos por concepto de servicios profesionales recibidos;

Validar la expedicién de documentos con caracter presupuestal, tales como 6rdenes de pago, requisiciones,
vales de entrada, entre otros;

Coordinar la emision de reportes de siniestros relacionados con el patrimonio del Municipio de Querétaro, a
través de las areas adscritas a la Coordinacion, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o administrativas
aplicables.

Articulo 41. Son atribuciones de la Coordinaciéon Juridica:
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VI.

VII.

Proporcionar apoyo juridico en los asuntos competencia de la Direccion de Administracién Patrimonial y
Servicios Internos, que requieran su participacion directa;

Participar de manera activa en los procedimientos jurisdiccionales en los que estén involucradas las personas
servidoras publicas adscritas a la Direccion de Administracién Patrimonial y Servicios Internos, asi como en
los que se pueda ver involucrada la Secretaria, respecto a bienes muebles e inmuebles que se encuentren
contemplados dentro del inventario del Municipio de Querétaro; incluyendo presentar respuesta de los
informes previos y justificados ante los Juzgados de Distrito en Materia de Amparo y Juicios Federales;

Dar seguimiento a los Acuerdos del Ayuntamiento en los cuales se vea involucrada la Direccion, asi como
brindar apoyo a las areas encargadas de su seguimiento en caso de ser necesario;

Realizar en coordinacién con la Oficina del Abogado General, asi como con las dependencias y organismos
involucrados, las gestiones necesarias para la proteccion de los bienes propiedad del Municipio;

Coordinar el proceso de seleccién de Notaria para el seguimiento o conclusion de los tramites traslativos de
dominio competencia de la Direccion;

Revisibn a los proyectos e instrumentos juridicos traslativos de dominio, que ingresen al inventario
inmobiliario Municipal o que salgan del mismo, en coordinacion con las areas correspondientes, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o administrativas
aplicables.

Articulo 42. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles:

VI.

VII.
VIII.

XI.

XILI.

XI.

Coordinar las actividades referentes a la administracion de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Municipio, de conformidad con las disposiciones legales y administrativas aplicables;

Garantizar el cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como a
lo indicado dentro de los Manuales de Operacién, Manuales de Procedimientos, Guias Técnicas y demas
normatividad aplicable, en materia de bienes muebles e inmuebles;

Supervisar semestralmente los almacenes municipales para verificar su funcionamiento;

Administrar, asignar y distribuir, los cajones de estacionamiento del Centro Civico Querétaro a las y los
empleados municipales que corresponda, asi como al personal de visita;

Analizar la probable permuta, adquisicion, asi como la solicitud de compra o donacién de bienes muebles e
inmuebles, previo a ser sometidos a autorizacién del Ayuntamiento y, en su caso, dictaminar sobre su
procedencia;

Gestionar la autorizacion de comodatos de bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio o que se
encuentren bajo su administracion, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Auxiliar al sindico en las juntas de avenencia y deslindes catastrales que le sean solicitados;

Apoyar en la elaboracién de proyectos de fusiones y subdivisiones de los inmuebles propiedad del Municipio
que se requieran;

Gestionar los tramites que sean requeridos para llevar a cabo las actividades de valuacion y escrituracion de
los bienes muebles e inmuebles que ingresen o egresen del Inventario Municipal;

Gestionar los tramites administrativos para realizar pagos por afectacién a predios particulares, asi como
emitir pases de caja por concepto de pagos en efectivo correspondientes a la donacién que se debe transmitir
al Municipio, previa autorizacién del Ayuntamiento;

Verificar el destino y uso brindado a los inmuebles donados a instituciones y promover, en coordinacion con
la Coordinacién Juridica, las acciones que correspondan en caso de incumplimiento a las disposiciones
plasmadas en los respectivos Acuerdos del Ayuntamiento;

Proponer, previa solicitud del Secretario del Ayuntamiento, los dictamenes de valor correspondiente a los
bienes muebles e inmuebles cuya donacién serd aprobada por el Ayuntamiento; asi como elaborar el
dictamen de valor de aquéllos que se integren bajo cualquier figura juridica al patrimonio municipal, y

Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o administrativas
aplicables.

Articulo 43. Son atribuciones de la persona titular del Departamento de Mantenimiento y Servicios Internos:

Autorizar los mecanismos de coordinacion y ejecucién del mantenimiento de inmuebles para mantener en
Optimas condiciones de uso los espacios de trabajo del Municipio de Querétaro;
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Il.  Validar la propuesta y dar seguimiento a la autorizacién del programa anual de mantenimiento preventivo del
inmueble que alberga el Centro Civico Querétaro, el Palacio Municipal y Teatro de la Ciudad, asi como los
inmuebles que ocupan diferentes dependencias y organismos municipales;

lll.  Coordinar la ejecucién de los requerimientos de reparacién de los inmuebles, asi como del equipo eléctrico
e hidraulico en los edificios de uso municipal para tener en 6ptimas condiciones los servicios utilizados por
las y los empleados o ciudadanos;

IV. Dar seguimiento a la contratacion de los servicios de mantenimiento realizados por terceros a la
infraestructura instalada en los inmuebles municipales;

V. Coordinar la ejecucion de los requerimientos autorizados para la modificacién de espacios fisicos en las
diferentes dependencias y organismos municipales;

VI. Elaborar y validar las especificaciones técnicas de bienes y servicios internos, con la finalidad de solicitar el
proceso de contratacion, asi como vigilar el adecuado desempefio de lo contratado en coordinacion con el
proveedor adjudicado;

VII. Revisar y autorizar las especificaciones técnicas del servicio de vigilancia privada, tanto en el edificio del
Centro Civico Querétaro como de las dependencias y organismos que cuentan con espacios fisicos externos
que asi lo requieran, con la finalidad de solicitar el proceso de contratacion, asi como revisar el adecuado
desempefio de lo contratado;

VIII. Asegurar el correcto desempefio del servicio de limpieza interna y fumigacion, en los distintos inmuebles
municipales para contribuir a una imagen solida y bien definida en las instalaciones municipales;

IX. Llevar a cabo la correcta administracion y control del sistema del circuito cerrado en las instalaciones del
Centro Civico Querétaro para salvaguardar el edificio y a todos aquellos quienes hacen uso del mismo;

X. Gestionar la contratacién de personal para rehabilitacién de espacios a través de obras menores, y

Xl.  Las demas que le confieran sus superiores jerarquicos, asi como las disposiciones juridicas o administrativas
aplicables.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Municipio de Querétaro y en el Periodico Oficial del
Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

ARTICULO SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor el dia siguiente a la fecha de la primera de las dos
publicaciones mencionadas en el articulo transitorio anterior.

ARTICULO TERCERO. Se deroga el articulo 75 del Codigo Municipal de Querétaro asi como todas aquellas
disposiciones que se opongan al presente.

ARTICULO CUARTO. Se instruye a la Secretaria de Administracion para que realice los trabajos
correspondientes para el registro de su Estructura Orgéanica y, en su caso, la adecuacion a los manuales de
procedimientos y organizacion.

ARTICULO QUINTO. Comuniquese el presente a la persona titular de la Secretaria de Administracion.

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 149 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Querétaro,
y para su debida observancia, promulgo el Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del
Municipio de Querétaro, en la Ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, alos 26 dias del mes de agosto
de 2020.

MTRO. LUIS BERNARDO NAVA GUERRERO

PRESIDENTE MUNICIPAL DE QUERETARO
Rubrica

M. EN D. JESUS ROBERTO FRANCO GONZALEZ

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
Rubrica
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AVISOS JUDICIALES Y OFICIALES

AVISO

COMISION ESTATAL DE
INFRAESTRUCTURA

FOOKR EXCUTHO DAL 31A00 O

QUERETARO

LICITACION PUBLICA

CONVOCATORIA 087

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de conformidad con las
disposiciones establecidas en la Ley de Obra Piblica del Estado de Querétaro y demés disposiciones legales y administrativas vigentes en
la materia, La Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro a través de la Direccion de Concursos y Contratos, convoca a los interesados
en participar en la Licitacion Pablica Namero. LP/ISN EMPRESA/087/2020, para la contratacion a Precio Unitario y Tiempo Determinado
de la Obra: REVESTIMIENTO DE CANAL PLUVIAL Y COLOCACION DE GAVIONES PARA EL MEJORAMIENTO DEL ESPACIO
RECREATIVO. (*LAS GARZAS" EL BORDO BENITO JUAREZ, EN LA COLONIA BANTHI, SAN JUAN DEL RIO, QRO).; de conformidad
con lo siguiente:

Costo de Fecha limite Visita al Junta de Presentacion Apertura
las Bases para adquirir Sitio de los Aclaraciones de Proposiciones y Econémica Fallo
Bases Trabajos Apertura Técnica
$4,431.00 | 28-Septiembre- | 22-Septiembre- | 22-Septiembre- | 29-Septiembre- 2020 | 01-Octubre- 2020 | 06-Octubre- 2020
2020 2020 2020 10:00 hrs. 10:00 hrs. 13:00 hrs.
15:00 hrs. 09:00 hrs. 13:00 hrs.

¢ Descripcion de los trabajos: la contratacion en materia de esta licitacion es, obras pluviales, corte, gavién rectangular, compactacién,
relleno, mamposteria, asi como de conformidad a los alcances establecidos en bases y catélogo de conceptos.

*  El Plazo de ejecucion para los trabajos serd de: 45 dias naturales, con fecha estimada de inicio el dia 19 de octubre y de término para el
dia 2 de diciembre de 2020.

*  La procedencia de los recursos es Estatal, provenientes del fondo ISN EMPRESA aprobado por la Secretaria de Planeacion y Finanzas.

¢ La Acreditacion, entrega de Bases, el lugar de reunién para la visita al sitio de los trabajos, asi como los actos de junta de aclaraciones,
presentacion, apertura de propuestas y Fallo, seran en las oficinas de la Direccion de Concursos y Contratos de la Convocante, cita en
Calle Dr. Luis Pasteur No. 27 Norte, Col. Centro Histérico, C.P. 76000, Querétaro, Qro. Tels. (442) 689.00.42 y (442) 689.06.65, con
horario de oficina de 9:00 a 15:00 hrs.

¢ La Etapa de Acreditacion establecida en el Articulo 40 de Ley de Obra Piblica del Estado de Querétaro, seré del 15 al 28 de septiembre
de 2020 en los horarios de 09:00 a las 15:00 hrs. (requisito indispensable para su participacién).

* El Capital Contable minimo requerido para participar sera de $0.24 MDP.

¢ El porcentaje de anticipo a otorgar sera del 30% (treinta por ciento) del monto del contrato.

¢ La garantia de seriedad de la propuesta serd mediante cheque no negociable suscrito a nombre de la Convocante, que cubra el cinco
por ciento del monto total propuesto incluido el IVA.

¢ Las garantias para la formalizacién del contrato serén a través de fianzas expedida por institucién autorizada y de conformidad con los
maximos establecidos en el articulo 55 de la Ley de Obra publica del Estado de Querétaro.

¢ Solo podran participar los licitantes que se encuentren con registro vigente en el Padrén de Contratistas de la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obras Piblicas del Gobierno del Estado de Querétaro. Los Licitantes deberan acreditar la especialidad 203 Agua, riego y
saneamiento.

*  No podran participar los licitantes que se encuentren en los supuestos del Articulo 27 de la Ley de Obra Piblica del Estado de Querétaro.

* Las propuestas deberan presentarse en idioma espaiol y en moneda nacional (peso mexicano).

¢ Las condiciones, requisitos generales que deberan cumplir los licitantes, la forma de pago de los trabajos y los criterios generales para
la adjudicacién del contrato, serén de conformidad a lo establecido en las Bases.

*  Sise podrén subcontratar partes de la Obra, debiéndolo indicar el licitante en su propuesta.

¢ Ninguna de las condiciones establecidas en las Bases, asi como de las proposiciones presentadas por los licitantes, podrén ser
negociadas.

¢ Los insumos prioritarios para la ejecucién de esta obra son: Piedra braza, cemento normal gris tipo |, gavién.

¢ LaCEl se reserva el derecho a suspender los actos, sesiones, reuniones o procedimientos derivados de la presente Convocatoria, acorde
a los acuerdos publicados el 14 y 15 de mayo del 2020 en el diario de la federacién por la secretaria de salud donde se establece una
estrategia para la reapertura de actividades sociales, educativas y econémicas, y a los “lineamientos Técnicos de Seguridad Sanitaria en
el Entorno Laboral” publicado el 18 de mayo deN202§ que contiene los principios y estrategias sobre las medidas de promocién de la

realizar lo siguiente: Uso de cubre bocas, cumplir I
de manos, aplicar la etiqueta respiratoria (cubriendo Rg
conservar minimo metro y medio de distancia entre,
necesarias y contar con su propio material de tga

ING. ROSIO MAR
DIRECCION DE COM
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AVISO

QUERETARO

LICITACION PUBLICA

CONVOCATORIA 088

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de conformidad con las
disposiciones establecidas en la Ley de Obra Piblica del Estado de Querétaro y demés disposiciones legales y administrativas vigentes en
la materia, La Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro a través de la Direccién de Concursos y Contratos, convoca a los interesados
en participar en la Licitacién Pablica Namero. LP/ISN EMPRESA/088/2020, para la contratacion a Precio Unitario y Tiempo Determinado
de la Obra: MEJORAMIENTO DE LA DESCARGA DEL DREN ZACATECAS Y PROTECCION DE TALUD EN EL ESPACIO RECREATIVO. ("LAS
GARZAS" EL BORDO BENITO JUAREZ, EN LA COLONIA BANTHI, SAN JUAN DEL RIO, QRO).; de conformidad con lo siguiente:

COMISION ESTATAL DE
INFRAESTRUCTURA

Costo de Fecha limite Visita al Junta de Presentacion Apertura
las Bases para adquirir Sitio de los Aclaraciones de Proposiciones y Econémica Fallo
Bases Trabajos Apertura Técnica
$4,431.00 | 28-Septiembre- | 22-Septiembre- | 22-Septiembre- | 29-Septiembre- 2020 | 01-Octubre- 2020 | 06-Octubre- 2020
2020 2020 2020 11:00 hrs. 11:00 hrs. 15:00 hrs.
15:00 hrs. 09:00 hrs 14:00 hrs.

Descripcién. de los trabajos: la contratacion en materia de esta licitacién es, drenaje sanitario, excavacién, gavién rectangular,
compactacion, relleno, demolicion, mamposteria, asi como de conformidad a los alcances establecidos en bases y catilogo de
conceptos.

El Plazo de ejecucién para los trabajos sera de: 45 dias naturales, con fecha estimada de inicio el dia 19 de octubre y de término para el
dia 2 de diciembre de 2020.

La procedencia de los recursos es Estatal, provenientes del fondo ISN EMPRESA aprobado por la Secretaria de Planeacion y Finanzas.
La Acreditacion, entrega de Bases, el lugar de reunién para la visita al sitio de los trabajos, asi como los actos de junta de aclaraciones,
presentacion, apertura de propuestas y Fallo, serdn en las oficinas de la Direccién de Concursos y Contratos de la Convocante, cita en
Calle Dr. Luis Pasteur No. 27 Norte, Col. Centro Histérico, C.P. 76000, Querétaro, Qro. Tels. (442) 689.00.42 y (442) 689.06.65, con
horario de oficina de 9:00 a 15:00 hrs.

La Etapa de Acreditacion establecida en el Articulo 40 de Ley de Obra Piblica del Estado de Querétaro, sera del 15 al 28 de septiembre
de 2020 en los horarios de 09:00 a las 15:00 hrs. (requisito indispensable para su participacién).

El Capital Contable minimo requerido para participar seré de $0.24 MDP.

El porcentaje de anticipo a otorgar sera del 30% (treinta por ciento) del monto del contrato.

La garantia de seriedad de la propuesta sera mediante cheque no negociable suscrito a nombre de la Convocante, que cubra el cinco
por ciento del monto total propuesto incluido el IVA.

Las garantias para la formalizacion del contrato seran a través de fianzas expedida por institucién autorizada y de conformidad con los
maximos establecidos en el articulo 55 de la Ley de Obra publica del Estado de Querétaro.

Solo podrén participar los licitantes que se encuentren con registro vigente en el Padrén de Contratistas de la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obras Piblicas del Gobierno del Estado de Querétaro. Los Licitantes deberéan acreditar la especialidad 203 Agua, riego y
saneamiento.

No podrén participar los licitantes que se encuentren en los supuestos del Articulo 27 de la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro.
Las propuestas deberan presentarse en idioma espaiol y en moneda nacional (peso mexicano).

Las condiciones, requisitos generales que deberan cumplir los licitantes, la forma de pago de los trabajos y los criterios generales para
la adjudicacién del contrato, seran de conformidad a lo establecido en las Bases.

Si se podran subcontratar partes de la Obra, debiéndolo indicar el licitante en su propuesta.

Ninguna de las condiciones establecidas en las Bases, asi como de las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser
negociadas.

Los insumos prioritarios para la ejecucion de esta obra son: Piedra braza, cemento normal gris tipo |, gavién.

La CEl se reserva el derecho a suspender los actos, sesiones, reuniones o procedimientos derivados de la presente Convocatoria, acorde
a los acuerdos publicados el 14 y 15 de mayodel 2020 en el diario de la federacion por la secretaria de salud donde se establece una
estrategia para la reapertura de actividades sdcialds, educativas y econémicas, y a los “lineamientos Técnicos de Seguridad Sanitaria en
el Entorno Laboral” publicado el 18 de mayo gel 2020 que contiene los principios y estrategias sobre las medidas de promocién de la
salud, de proteccion de la salud y para el cuidadp de poblgctenes vylnerables, que deben considerarse para la elaboracion del Protocolo
de Seguridad Sanitaria. \

de manos, aplicar la etiqueta respiratoria (cubriendo M\
conservar minimo metro y medio de distancia entre una ¥
necesarias y contar con su propio material de trabajo cop

DIRECCION DE COp

¢ higiene y seg

URSOSY CONTRATO

€ convocatoria _deberan en forma de caracter obligatorio
idad sanitaria consistentes en lavado frecuente
deSechable o con el antebrazo al toser o estornudar),
dar de beso, mano o abrazo, asi como las que resulten
bel para notas, para evitar el compartir.



Pag. 20064

PERIODICO OFICIAL

15 de septiembre de 2020

AVISO
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PONIENTE A AVENIDA VALLE DE ORO, MUNICIPIO DE CORREGIDORA, QRO".; de conformidad con lo siguiente:

COMISION E

STATAL DE

INFRAESTRUCTURA

LICITACION PUBLICA

CONVOCATORIA 089

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de conformidad con las
disposiciones establecidas en la Ley de Obra Piblica del Estado de Querétaro y demés disposiciones legales y administrativas vigentes en
la materia, La Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro a través de la Direccion de Concursos y Contratos, convoca a los interesados
en participar en la Licitacion Pablica Ndmero. LP/CEI/089/2020, para la contratacién a Precio Unitario y Tiempo Determinado de la Obra:
ESTUDIO TECNICO PARA LA SOLICITUD DE LA MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL Y EL ESTUDIO TECNICO
JUSTIFICATIVO PARA CAMBIO DE USO DE SUELO EN TERRENOS FORESTALES DENTRO DE UN AREA NATURAL PROTEGIDA DE
COMPETENCIA FEDERAL DEL PROYECTO: “AMPLIACION DE AVENIDA JOSE MARIA TRUCHUELO DEL LIBRAMIENTO SUR

Costo de Fecha limite Visita al
las Bases para adquirir Sitio de los
Bases Trabajos
$4,431.00 | 28-Septiembre- | 21-Septiembre-
2020 2020
15:00 hrs. 09:00 hrs

Junta de
Aclaraciones

Presentacion

de Proposiciones y
Apertura Técnica

Apertura
Econémica

Fallo

21-Septiembre-
2020
15:00 hrs.

28-Septiembre- 2020
10:00 hrs

28-Septiembre-

14:00 hrs,

29-Septiembre-

11:00 hrs

*  Descripcién de los trabajos: la contratacion en materia de esta licitacion es la elaboracion del Estudios de Impacto Ambiental, asi como
de conformidad a los alcances establecidos en bases y catalogo de conceptos

*  ElPlazo de ejecucion para los trabajos sera de: 15 dias naturales, con fecha estimada de inicio el dia 6 de octubre y de término para el
dia 20 de octubre de 2020.

*  Laprocedencia de los recursos es Estatal, provenientes del fondo F20 RAMO 28. PARTICIPACIONES FEDERALES 2020 (INTERESES)
aprobado por la Comisién Estatal de Infraestructura.

* La Acreditacion, entrega de Bases, el lugar de reunién para la visita al sitio de los trabajos, asi como los actos de junta de aclaraciones,
presentacion, apertura de propuestas y Fallo, seran en las oficinas de la Direccién de Concursos y Contratos de la Convocante, cita en
Calle Dr. Luis Pasteur No. 27 Norte, Col. Centro Histérico, C.P. 76000, Querétaro, Qro. Tels. (442) 689.00.42 y (442) 689.06.65, con
horario de oficina de 9:00 a 15:00 hrs.

¢ La Etapa de Acreditacion establecida en el Articulo 40 de Ley de Obra Piblica del Estado de Querétaro, seré del 15 al 28 de septiembre
de 2020 en los horarios de 09:00 a las 15:00 hrs. (requisito indispensable para su participacién)

¢ El Capital Contable minimo requerido para participar serd de $ 0.03 MDP

*  El porcentaje de anticipo: sera SIN ANTICIPO.

* La garantia de seriedad de la propuesta sera mediante cheque no negociable suscrito a nombre de la Convocante, que cubra el cinco
por ciento del monto total propuesto incluido el IVA.

¢ Las garantias para la formalizacién del contrato seran a través de fianzas expedida por institucién autorizada y de conformidad con los
méximos establecidos en el articulo 55 de la Ley de Obra publica del Estado de Querétaro.

¢ Solo podrén participar los licitantes que se encuentren con registro vigente en el Padrén de Contratistas de la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obras Pablicas del Gobiemo del Estado de Querétaro. Los Licitantes deberén acreditar la especialidad 1501 Evaluacién de
Imp bi |, Impacto Ambi | de Proyectos Nuevos.

*  No podrén participar los licitantes que se encuentren en los supuestos del Articulo 27 de la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro.

* Las propuestas deberan presentarse en idioma espariol y en moneda nacional (peso mexicano).

*  Las condiciones, requisitos generales que deberan cumplir los licitantes, la forma de pago de los trabajos y los criterios generales para
la adjudicacién del contrato, serén de conformidad a lo establecido en las Bases.

¢ Sise podran subcontratar partes de la Obra, debiéndolo indicar el licitante en su propuesta.

¢ Ninguna de las condiciones establecidas en las Bases, asi como de las proposiciones presentadas por los licitantes, podrén ser
negociadas.

¢ Los insumos prioritarios para la ejecucién de esta obra son: El Personal especializado para el desarrollo de los estudios

¢ LaCEl se reserva el derecho a suspender los actps, sesidhes, reuniones o procedimientos derivados de la presente Convocatoria, acorde
a los acuerdos publicados el 14 y 15 de mayo d¢l 2020 n\gl diafyo de la federacion por la secretaria de salud donde se establece una
estrategia para la reapertura de actividades sociales, edudatiyas y &% 3
el Entorno Laboral” publicado el 18 de mayo del
salud, de proteccién de la salud y para el cuidado d
de Seguridad Sanitaria.
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COSTO POR PERIODICO OFICIAL DE GOBIERNO DEL ESTADO

“LA SOMBRA DE ARTEAGA”
*Ejemplar o Nimero del Dia [ 0.625 UMA | $54.30 |
*Ejemplar Atrasado [ 1.875 UMA | $162.90 |

*De conformidad con lo establecido en el Articulo 173 Fraccion Vil de la Ley de Hacienda del Estado de Querétaro.

ESTE PERIODICO CONSTA DE 90 EJEMPLARES, FUE

. LAS LEYES, DECRETOS Y DEMAS DISPOSICIONES
IMPRESO EN LOS TALLERES GRAFICOS DEL PODER

OFICIALES, OBLIGAN POR EL SOLO HECHO DE
PUBLICARSE EN ESTE PERIODICO.

EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUERETARO, EN LA CIUDAD DE
SANTIAGO DE QUERETARO, QRO.




